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 هذاف ووظائف انًكرثحول : الأانثاب الأ
 ذثؼيح انًكرثح :1ج ياد

 ٝؽلح رؼل ٌٓزجخ ا٤ٌُِخٝرزجغ ٌٓزجخ ٤ًِخ ا٥كاة ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِلهاٍبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس ثغبٓؼخ ث٠٘ ٣ٍٞق. 

 ٝرِـ٠ ٤ًِخ ا٥كاة ُِلهاٍبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس، ٤ًَٝ ٓجبّوح رزجغ ٝك٤٘ب ٝٓب٤ُب اكاه٣ب ثنارٜب هبئٔخ ثؾض٤خ فل٤ٓخ

 .مُي ؿ٤و ا٠ُ ر٤ْو كوواد أٝ ث٘ٞك أ٣خ

 : انرؤيح2يادج 

ٝرؼَٔ ػ٠ِ  ،ٝرَبْٛ ك٢ ا٫هروبء اُؼ٢ِٔ ٝاُضوبك٢ ،إٔ رٌٕٞ ٖٓله اّؼبع كٌو١ ٝؽٚبه١ ٖٓ ػِّٞ ٝصوبكخ

 ثبُغبٓؼخ. ر٤ْٜ٘ ؽوًخ اُجؾش اُؼ٢ِٔ

  حث: رصانح انًكر3 جياد

ػٚبء ٤ٛئخ ، رولّ ٧ا٠ُ اُو٣بكح ك٢ أُغبٍ اُجؾض٢ اُوه٢ٔ ٤ًِخ ا٥كاة ثغبٓؼخ ث٢٘ ٣ٍٞق ٌٓزجخ رَؼ٠

اُجبؽض٤ٖ ٝ ثٌَْ فبٓ، ا٥كاةاُزله٣ٌ، ٝٓؼب٤ْٜٗٝ، ٬ٛٝة ٓوؽِخ ا٤َُِبٌٗ، ٝاُلهاٍبد اُؼ٤ِب ث٤ٌِخ 

فلٓبد أٌُزجخ اُوه٤ٔخ اُجؾض٤خ أُؼبٕوح، ػجو ٓٞاهغ أُٖبكه أُلزٞؽخ ثٌَْ ػبّ ث٤ٌِبد ثبُغبٓؼخ 

ٌُزو٤ٗٝخ، أُجبّو ثؤٗٞػٜب )ا٩د فبهط اُقٜ ٗزوٗذ، ثغبٗت فلٓبد أُؼِٞٓبػ٠ِ ا٩ُِٔؼِٞٓبد 

، ٝأُغب٫د اُج٤٘٤خ ٝأُزوبٛؼخ ٓؼٜب ( ك٠ أُغب٫د اُزق٤ٖٖخ ث٤ٌِخ ا٥كاةٝأَُؼجٖو٣خ، ٝأُطجٞػخ ....

 . ٝمُي ع٘جب ا٠ُ ع٘ت ٓغ أُٖبكه اُٞهه٤خ.)ٓضبٍ : اُؼِّٞ ا٫َٗب٤ٗخ، ٝاُطج٤ؼ٤خ، ٝاُزطج٤و٤خ....(

 : أهذاف انًكرثح4 يادج

٠ُ أَُزل٤ل٣ٖ ك٠ اُٞهذ ا٠ُ رٞك٤و أُؼِٞٓبد أُ٘بٍجخ ُِجؾش اُؼ٠ِٔ أُزولّ، ٝا٣ٖبُٜب ارٜلف أٌُزجخ 

ٝػ٤خ أُؼِٞٓبد اُوه٤ٔخ، ٝأُطجٞػخ َُٔبٗلح ثوآظ ا٤َُِبٌٗ، أ٠ُ ث٘بء ٓغٔٞػبد ٓزٞاىٗخ ٖٓ اأُ٘بٍت، ٝ

٤ٖ ٝأَُزل٤ل٣ٖ ثبٍزقلاّ ٝاُلهاٍبد اُؼ٤ِب ثب٤ٌُِخ ٝاْٗطخ اُجؾٞس، ٝر٘ظ٤ْ ٛنٙ أُغٔٞػبد ٝرول٣ٜٔب ُِجبؽض

 ٌُزو٤ٗٝخ/ اُوه٤ٔخ(.ٍبئَ ا٫ٍزوعبع اُؼٖو٣خ )ا٩ٝ

 ٣ٝزْ رؾو٤ن ٛنا اُٜلف ٖٓ ف٬ٍ ا٫ٛلاف اُلوػ٤خ اُزب٤ُخ : 

 ٝؽل٣ضخ ٖٓ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد أُزقٖٖخ ٝر٘ظ٤ٜٔب ٝاربؽزٜب ٬ٍُزقلاّ. رٞك٤و ٓغٔٞػخ ؿ٤٘خ -1

 ل٤ل٣ٖ.اربؽخ أُؼِٞٓبد اُغل٣لح، ٝاُغبه٣خ أُٜٔخ َُِٔز -2

 .رول٣ْ اُقلٓبد أٌُزج٤خ ٝأُؼِٞٓبر٤خ أُ٘بٍجخ ٫ؽز٤بعبد أَُزل٤ل٣ٖ -3

أَُبٛٔخ ك٠ ؽلع ٝر٘ظ٤ْ ٝاٍزوعبع ْٝٗو ا٫ثؾبس اُؼ٤ِٔخ اُز٠ رْ٘وٛب ا٤ٌُِخ )ا٤ُٜئخ اُزله٤َ٣خ  -4

 ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ٬ٛٝة اُلهاٍبد اُؼ٤ِب(

 بهعٚ.اُزؼبٕٝ ٓغ أٌُزجبد ا٫فوٟ ماد ا٫فزٖبٓ ك٠ اُؾوّ اُغبٓؼ٠ ٝف -5

رِج٤خ ا٫ؽز٤بعبد أُؼِٞٓبر٤خ َُِٔزل٤ل٣ٖ، ثزؾو٤ن اٍوع ٍجَ إٍُٞٞ ُٖٔبكه أُؼِٞٓبد اُؼ٤ِٔخ  -6

 اُؾل٣ضخ اُز٠ رلػْ اْٗطخ اُجؾش اُؼ٠ِٔ ٝرَبٗلٛب.

  رٞك٤و اُٖ٘ٞٓ اٌُبِٓخ ٝأَُزقِٖبد ٬ُثؾبس أُْ٘ٞهح ك٠ اُلٝه٣بد اُؼ٤ِٔخ. -7

ا٫ٌُزو٤ٗٝخ اُز٠ رٞعل ثبٌُٔزجخ ك٠ اُيٓبٕ ٝأٌُبٕ رٞك٤و آٌب٤ٗخ رٖلؼ ًبكخ أُٖبكه ٝأُواعغ  -8

 أُ٘بٍج٤ٖ َُِٔزل٤ل٣ٖ ٝرؾ٤َٔ أٌُٖٔ ٜٓ٘ب ٝٛجبػزٚ.

 ر٤َ٤و إٍُٞٞ ُِٖٔبكه أٌُزج٤خ ثٔقزِق اٌّبُٜب َُِٔزل٤ل٣ٖ، ثـ٘ اُ٘ظو ػٖ آبًٖ ٝعٞكْٛ. -9

 

 : يهاو انًكرثح5 جياد

  -:ك٤ٔب ٢ِ٣ ٌُٔزجبد ٤ًِخ ا٥كاة خأُٜبّ اُوئ٤َ٤رزٔضَ 

ثب٤ٌُِخ ٝفلٓخ أُغزٔغ ٛلاف ًَ ٖٓ ّئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُط٬ة، ٝاُلهاٍبد اُؼ٤ِب أٍٜبّ ك٠ رؾو٤ن ا٩ -1

 أُٜز٤ٖٔ ثبُجؾش اُؼ٠ِٔ.ٝثبربؽخ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد ٌَُ اُلاه٤ٍٖ 

كٝاد اُجؾش ُزِج٤خ اؽز٤بعبد أَُزل٤ل٣ٖ ثزؾو٤ن إٍُٞٞ اُٞاٍغ، ٝاَُو٣غ ُٖٔبكه أرٞك٤و  -2

 ُؾل٣ضخ.أُؼِٞٓبد اُؼ٤ِٔخ ا
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عٞك أُٖبكه أٌُزج٤خ، أٍٜبّ ك٠ كػْ ثوآظ اُزؼ٤ِْ أُلزٞػ، ٝاُزؼِْ ػٖ ثؼل ٖٓ ف٬ٍ رٞك٤و ا٩ -3

 ٌُزو٤ٗٝخ(اٝاربؽزٜب )رو٤ِل٣خ ٝ

ٝ ٣ٖله ػٜ٘ب ٝر٘ظ٤ٜٔب أ٣قزٔ ثبكاهح ثبُلهاٍبد اُؼ٤ِب  رٞص٤ن رغوثخ ا٤ٌُِخ ثغٔغ ًَ ٓب -4

 .)٧ؿواٗ اُغٞكح ٝا٫ػزٔبك ا٫ًبك٠٤ٔ٣(

 كاه٣خ ٝٝٙغ ٤ٓيا٤ٗزٜب.٤ٍبٍبد أٌُزجخ اُل٤٘خ، ٝاُزو٤٘خ، ٝا٩ٝٙغ  -5

، ثـوٗ رؾو٤ن اُزؼبٕٝ ُْٔبهًخ أُٖبكه أٌُزج٤خ اُز٤َ٘ن ٓغ أٌُزجبد أُض٤ِخ ثبُغبٓؼخ -6

 ا٫ٌُزو٤ٗٝخ ٝاُزو٤ِل٣خ.

 ٓزبثؼخ ا٫ّزواى ك٠ هٞاػل اُج٤بٗبد ا٫ٌُزو٤ٗٝخ ٝرو٤٤ٜٔب ًٔبً ٤ًٝلب. -7

 زْ افز٤بهٛب٣اُز٠ ٠ أُٖبكه ٝأُواعغ أٌُزج٤خ اُزو٤ِل٣خ ٓزبثؼخ اعواءاد اُؾٍٖٞ ػِ -8

 .ٌُزو٤ٗٝخ ثْز٠ اَُجَ ٝاُطومػ٬ّ ػٖ هٞاػل ث٤بٗبد أٌُزجخ ا٩ا٩ -9

 ٝا٫هّبك اُووائ٠ ٌَُ اُجوآظ اُلها٤ٍخ ثب٤ٌُِخ.فلٓخ ا٫ؽبٛخ اُغبه٣خ  -11

 .رول٣ْ فلٓخ ر٤َٕٞ ٝر٤َِْ أُٖبكه أٌُزج٤خ اُزو٤ِل٣خ ُِجبؽض٤ٖ -11

 ا٫كُخ )رو٤ِل٣خ ٝاٌُزو٤ٗٝخ( ثـوٗ ر٤َ٤و اٍزقلاّ فلٓبد أٌُزجخ ا٫ٍب٤ٍخ ٝأَُبػلح.اػلاك  -12

 اُزؼو٣ق ثقلٓبد أٌُزجخ ا٫ٌُزو٤ٗٝخ ك٠ ٓغبٍ اُجؾش اُؼ٠ِٔ ٝاُزو٣ٝظ ُٜب. -13

 ٖٓ أَُزل٤ل٣ٖ ٝاكبكرْٜ ثٔب ٤٣َو ُْٕٜٝٞ ُٖٔبكه أٌُزجخ. ٓزبثؼخ اُزـن٣خ اُواعؼخ -14

 واعغ أٌُزج٤خ ثٌبكخ اٌّبُٜب.كٜوٍخ، ٝر٤ٖ٘ق أُٖبكه، ٝأُ -15

 .ث٘بء هٞاػل ث٤بٗبد ثج٤ِٞعواك٤خ، ٝاٗظٔخ اكاه٣خ ُز٤َ٤و ا٫ػٔبٍ اُل٤٘خ، ٝا٫كاه٣خ ٝاُقل٤ٓخ ثبٌُٔزجخ -16
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 انثاب انثانى : ادارج انًكرثاخ
 : الإشراف ػهى انًكرثح6 جياد

٣ٌٕٞ ٤ًَُٞ ا٤ٌُِخ ُِلهاٍبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس ٗبئجب ٣وّٞ ثب٩ّواف ػ٠ِ أٌُزجخ ك٢ اُْئٕٞ ا٩كاه٣خ ٝاُل٤٘خ 

ٝرٌٕٞ ٜٓٔزٚ ا٩ّواف ا٩كاه١ ٝاُل٢٘ ٝاُزو٢٘ ػ٠ِ اُؼب٤ِٖٓ ثبٌُٔزجخ، َٝٓبػلح ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ك٢ ٓٔبهٍخ 

٣لفَ ك٢ افزٖبٕٚ ا٩ّواف ػ٠ِ افزٖبٕبرٚ ٣ٝولّ ُٚ روبه٣وا كٝه٣خ ػٖ ٤ٍو اُؼَٔ ٝا٫هزواؽبد ٝ

 -ا٧ٓٞه اُزب٤ُخ:

 ٝٓواعؼزٜب ٝرؾل٣ضٜب.ثبٌُٔزجخ  اُؼَٔ ٩عواءاد أُ٘ظٔخ اُلاف٤ِخ اُِٞائؼ أَُبٛٔخ ك٢ ٝٙغ -1

 ك٢ عٞاٗجٜب اُل٤٘خ ٝاُزو٤٘خ ٝٓزبثؼزٜب.ٌُِٔزجخ أُْبهًخ ك٢ اػلاك اُقطٜ أَُزوج٤ِخ  -2

 أُزقٖٖخ ٝا٫ؽز٤بعبد اُل٤٘خ.رؾل٣ل اؽز٤بعبد أٌُزجخ ٖٓ اُوٟٞ اُؼبِٓخ  -3

ٌٔزجخ ُوكغ َٓزٞاْٛ اُؼ٢ِٔ ٝاُؼ٢ِٔ ٝاهزواػ رو٤ّؾْٜ ك٢ ثؼضبد بُُؼب٤ِٖٓ ثاٝرله٣ت  افز٤به -4

 .ٝٓئرٔواد ُِزقٖٔ ك٢ ٓغبٍ أٌُزجبد ك٢ اُلافَ ٝاُقبهط

 .اُؾل٣ضخ اُزٌُ٘ٞٞع٤خ اُ٘ظْ رْـ٤َ ػ٠ِ ا٩ّواف -5

 .اُل٤ُٝخا٩ّواف ػ٠ِ ا٫ّزواى ك٢ هٞاػل أُؼِٞٓبد  -6

 رٞى٣غ ٤ٓيا٤ٗخ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ ٕوكٜب ٛجوب ٬ُػزٔبكاد أُقٖٖخ ُٜب ك٠ ٤ٓيا٤ٗخ اُغبٓؼخ. -7

 ٓزبثؼخ ٤ٍو اُؼَٔ اُل٢٘ ٝاُزو٢٘ ك٢ أٌُزجبد . -8

 اُ٘ظو ك٢ ٗزبئظ اُغوك اُقبٕخ ثبٌُٔزجبد ا٤ٌُِخ. -9

ٝأُِزو٤بد ا٤ُٜ٘ٔخ كافَ رٔض٤َ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ ك٢ ُغ٘خ أٌُزجبد ٝا٫عزٔبػبد ٝاُِغبٕ ٝأُئرٔواد  -11

 اُغبٓؼٚ ٝفبهعٜب.

 : يذير انًكرثح7 جياد

٣ٌٕٞ ٖٓ مٟٝ اُزقٖٔ ك٢ أٌُزجبد ٌٔزجخ ُِ آل٣و٣ؼ٤ٖ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ثبُزؼبٕٝ ٓغ أُْوف ػ٠ِ أٌُزجخ 

ُؾِٔخ أُئ٬ٛد اُؼ٤ِب اُن٣ٖ هٚٞا ٓب ٫ ٣وَ ػٖ ػْوح ٍ٘ٞاد  ٤لخًٔب ٣غٞى ّـَ ٛنٙ اُٞظ ،ٝأُؼِٞٓبد

 ك٢ اُؼَٔ ثبٌُٔزجبد اُغبٓؼ٤خ، ٝاعزبى اُلٝهاد اُزله٣ج٤خ أُ٘بٍجخ ُ٪كاهح ٝرزٔضَ َٓئ٤ُٞزٚ ك٤ٔب ٢ِ٣:

اكاهح أٌُزجخ ٝأُؾبكظخ ػ٠ِ ٓغٔٞػبرٜب ٝر٤َ٤و ا٫ٍزلبكح ٜٓ٘ب ٝرَِْ ٓوز٤٘برٜب ثبُزٚبٖٓ ٓغ  -1

 ٌزجخ.اُؼب٤ِٖٓ ثبُٔ

ٌُٔزجخ اُطِجخ ٌٝٓزجخ اُلهاٍبد اُؼ٤ِب ا٩ّواف ػ٠ِ اُزقط٤ٜ ٝاُز٘ل٤ن ٝأُزبثؼخ ٨ُػٔبٍ اُز٠ رز٤ؼ  -2

 .بُزٜب ثٌلبءح ٣َٝوكاء هٌٍٝٓزجبد ا٫هَبّ اُزبثؼخ ٤ٌُِِخ ٧

 ا٩ّواف ػ٠ِ ا٩ػبهح اُلاف٤ِخ ث٤ٖ أٌُزجبد ٝٓواًي أُؼِٞٓبد. -3

 ا٤ٌُِخ.اُزقط٤ٜ ُزط٣ٞو ٌٓزجبد أَُبػلح ك٢  -4

 اُٞظ٤ل٤خ أَُئ٤ُٞبد ٝرٞى٣غ ٝٓٞظل٤ٜب أٌُزجخ ّئٕٞ اكاهح -5

 .ثٌٔزجبد ا٤ٌُِخ اػلاك اُزوبه٣و ا٣َُٞ٘خ اُقبٕخ ثبُؼب٤ِٖٓ -6

 .اُؼ٤ِب ا٩كاهح هجَ ٖٓ أػٔبٍ ٖٓ ا٤ُٚ ٤ٍ٘ل ٓب ًَ -7

 ACRLرو٤٤ْ ٝرو٣ْٞ اُؼَٔ ثبٌُٔزجخ ٛجوب ُِٔؼب٤٣و اُؼب٤ُٔخ ُـ  -8

 : نجنح انًكرثح8 جياد

ا٤ٌُِخ ُِلهاٍبد اُؼ٤ِب ُغ٘خ اٍزْبه٣خ ك٤٘خ ثؼل ٓٞاكوخ ٓغٌِ ا٤ٌُِخ ٖٓ ث٤ٖ أػٚبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ  ٣ٌَْ ٤ًَٝ

ٝأُْوف ػ٠ِ أٌُزجخ ك٢ ثلا٣خ ًَ ػبّ عبٓؼ٢ ٣ٝقزبه ٓووه ُٜب ٖٓ ث٤ٖ أػٚبئٜب ٣ٝز٠ُٞ هئبٍزٜب ٤ًَٝ 

ٛنٙ اُِغ٘خ ثلػٞٙ ٖٓ هئ٤َٜب ٓوح  ا٤ٌُِخ ُِلهاٍبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس، ٣ٝز٠ُٞ أٓبٗخ عَِزٜب ٓل٣و أٌُزجخ ٝرغزٔغ

 -ًَ ّٜو أٝ ػ٘ل اُٚوٝهح ٝرقزٔ اُِغ٘خ ثب٧ٓٞه ا٥ر٤خ:

 ا٩ّواف ػ٠ِ رط٣ٞو ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ ٝهكغ َٓزٟٞ ا٧كاء ثٜب ثٔب ٣قلّ اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ. -1

 ٝٙغ ا٧ٌٍ ٝأُؼب٤٣و اُؼ٤ِٔخ ٫كاهح أٌُزجخ. -2

 . ٝٙغ اُِٞائؼ ٝا٤َُبٍبد اُز٢ ر٘ظْ اٍزقلاّ أٌُزجخ -3
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 اَُؼ٢ ك٢ رط٣ٞو أكاء اُؼب٤ِٖٓ. -4

 اَُؼ٢ ُ٪كبكح ٖٓ اُزو٤٘بد اُؾل٣ضخ ك٠ اكاهح أٌُزجخ ٝاٍزقلآٜب. -5

 ٓ٘بهْخ اُوٚب٣ب اُطبهئخ اُز٢ رجوى أص٘بء اُؼَٔ ٝاُ٘ظو ك٠ ٝٙغ اُؾٍِٞ ُٜب.  -6

 اُ٘ظو ك٢ ٗزبئظ عوك أٌُزجخ ٝاُ٘ظو ك٢ هٞائْ ا٫ٍزجؼبك. -7

 جوآظ ٝاُقطٜ ٩كاهح أٌُزجخ ٝفلٓبرٜب . اُز٤ٕٞخ ُٔغٌِ ا٤ٌُِخ ثب٤َُبٍبد ٝاُ -8

 اعبىح ٓوزوؽبد أُٞاىٗخ ا٣َُٞ٘خ ٌُِٔزجخ ٝهكؼٜب ُِغٜبد أُقزٖخ.  -9

 اعبىح اُزوو٣و ا١َُٞ٘ ػٖ ا٧كاء أُب٢ُ ٝا٩كاه١ ٌُِٔزجخ ٝهكؼٚ ُِغٜبد أُقزٖخ. -11

 : اننظاو انًكرثي9ج ياد

ٌٓزجخ اُلهاٍبد اُؼ٤ِب، ٌٝٓزجخ ٤ٛئخ اُزله٣ٌ، ٝ ٌٓزجخ أػٚبءرزٌٕٞ ٌٓزجخ ٤ًِخ ا٥كاة ٖٓ ٌٓزجخ اُطِجخ، ٝ

ٌُٔلٞك٤ٖ، ك٠ ؽلٝك اُوٞاػل اُز٠ رٚؼٜب ُغ٘خ أٌُزجبد ٝرٌَْ ٛنٙ أٌُزجبد ٝؽلاد ٓزواثطخ ٝٓزٌبِٓخ ا

 كافَ ٗظبّ ٌٓزج٠ ٝاؽل

 : ألضاو انًكرثح11يادج 

 هَبّ اُزب٤ُخ :٧ا ٖٓ ا٥كاةٌٓزجخ ٤ًِخ  رزؤُق

 لضى الاجراءاخ انفنيح

 اُزي٣ٝلٝؽلح  -

 ٝؽلح اُلٜوٍخ ٝاُز٤ٖ٘ق -

  انًرجؼيح لضى انخذياخ

 ٝؽلح أُواعغ -

 ٝؽلح اُلٝه٣بد -

 اُغبٓؼ٤خ اُلٝه٣بدٝؽلح  -

 ٗزوٗذٝؽلح ا٩ -

 ٝؽلح أٌُزجخ اُوه٤ٔخ -

 ٝأٌُلٞك٤ٖ ٝؽلح أُٞاك أَُؼجٖو٣خ، ٝاٍُٞبئَ اُزؼ٤ٔ٤ِخ -

 

 لضى خذياخ انمراء

 ٝؽلح ا٩هّبك ٝا٩ؽبٛخ اُغبه٣خ -

 ٝؽلح اُلٜوً ا٢ُ٥ -

 ٝؽلح فلٓبد ا٬ٛ٩ع -

 ٝؽلح ا٫ػبهح  -

 ٝؽلح أُووهاد ا٩ٌُزو٤ٗٝخ -

 

 لضى انًهاو انفنيح

 ٝؽلح اُز٣ٖٞو -

 اُٞؽلح اُزو٤٘خ -
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 : انهيكم انرنظيًي11يادج 

 ٓٔب ٢ِ٣: ا٥كاة٤ًِخ  ٩كاهح ّئٕٞ ٌٓزجخ٣زٌَْ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤ 

 

 

 

 

 

 

     

  

 

 

 

 

 

 

  

        

 
  

 مدير المكتبة

 

 قسم الخدمات الفنية

 الطلاب

 وحدة التزويد

 قسم خدمات القراء

ة وحدة الفهرس

 والتصنيف

 والتصنيف

 الطلابوحدة إرشاد 

 وحدة الفهرس الآلي

 وحدة خدمة الاطلاع

لمقررات وحدة ا

 الإلكترونية

 قسم الخدمة المرجعية

 وحدة المراجع

 وحدة الدوريات

 وحدة الدوريات

 الفنيةالمهام قسم 

 وحدة التصوير 

 الوحدة التقنية

 وحدة الإنترنت

 وحدة المكتبة الرقمية

وحدة المواد 

السمعية البصرية 

 والمكفوفين

 المشرف على المكتبة

 

اللجنة الاستشارية 

 للمكتبة

 

 وكيل الكلية 
 للدراسات العليا والبحوث
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  : رؤصاء انىحذاخ12 جياد

اُزبثؼخ ُْٜ ٝرول٣ْ ٓوزوؽبد  ٞؽلادَٓئ٤ُٞخ ا٩ّواف اُل٢٘ ٝا٩كاه١ ػ٠ِ اُ اُٞؽلاد هإٍبء٣ز٠ُٞ 

 رط٣ٞوٛب ٝاهزواػ ٗوَ ٝٗلة اُؼب٤ِٖٓ ثٜب ٝرول٣ْ اُزوبه٣و ا٣َُٞ٘خ اُقبٕخ ثْٜ.

 انرىصيفاخ انىظيفيح: 13 يادج

ْٛ افٖبئ٤ٞ ٌٓزجبد ٝٓؼِٞٓبد، أفٖبئ٤ٞ رو٤٘بد ٓؼِٞٓبد  ا٥كاةاُزقٖٖبد أُطِٞثخ ٌُٔزجخ ٤ًِخ 

 ٝارٖب٫د، ك٤٘ٞ ٍٝبئَ رؼ٤ٔ٤ِخ، ػٔبُخ ٓؼبٝٗخ. 
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 انثاب انراتغ : يثنى انًكرثح وذجهيزاذه

 : يثنى انًكرثح14 يادج

٣ٌٕٞ ك٠ ٕ أج٠٘ أُ ؽلس اُزٖب٤ْٓ أُزجؼخ ٌُِٔزجبد اُغبٓؼ٤خ، ٣ٝواػ٠ ك٠ ٛناأ٠٘ٓ أٌُزجخ ٝكن  غ٤ٜي٣زْ ر

قلٓبد ا٫ٗزوٗذ، ُٗبهح اٌُبك٤خ )اُطج٤ؼ٤خ ٝاُلٞهٍز٘ذ( ٝاُز٤ٌق، ٝرـط٤خ هغ ٣زٞكو ك٤ٚ اُز٣ٜٞخ اُغ٤لح ٝا٩ٓٞ

 ٓغ ٓواػبح ع٤ٔغ ٓزطِجبد ا٬َُٓخ اُؼبٓخ ُِؼب٤ِٖٓ، ٝأَُزل٤ل٣ٖ، ٝٓٔزٌِبد أٌُزجخ.

 ٣ْٝٚ ص٬س هبػبد ٝٝؽلاد ِٓؾوخ ثٜب. ٓوؼلا ٣ٝ340زَغ ُؾٞا٠ُ 

رَْٔ اُقلٓبد ٢ٛ ٓقٖٖخ أٍبٍب ُطِجخ أُوؽِخ اُغبٓؼ٤خ ا٠ُٝ٧ ٝٓوؼلا ٝ 180َغ ُؾٞا٢ُ : رز1هبػخ 

 اُزب٤ُخ:

 فلٓخ اُجؾش ك٢ اُلٜوً ا٢ُ٥ -1

 فلٓخ اُزؼ٤ِْ ا٩ٌُزو٢ٗٝ أُووهاد ا٩ٌُزو٤ٗٝخ -2

 اٌُزت ٓٞىػخ ػ٠ِ ر٤ٖ٘ق ك١ٞ٣ -3

 ٝرَْٔ اُقلٓبد اُزب٤ُخ:٢ٛٝ ٓقٖٖخ أٍبٍب ٧ػٖبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٓوؼلا  120رزَغ ُؾٞا٢ُ : 2لاػح 

 فلٓخ ا٩ٗزوٗذ -1

 فلٓخ أُواعغ اُٞهه٤خ ٝا٩ٌُزو٤ٗٝخ -2

 فلٓخ اُلٝه٣بد اُٞهه٤خ ٝا٩ٌُزو٤ٗٝخ -3

 فلٓخ أُٞاك أَُؼ٤خ ٝاُجٖو٣خ ٝأٌُلٞك٤ٖ. -4

 ٓغِخ ا٤ٌُِخ -5

 اُجٞاثخ ا٩ٌُزو٤ٗٝخ ٤ٌُِِخ -6

 ٓوؼلا ٢ٛٝ ٓقٖٖخ أٍبٍب ُط٬ة اُلهاٍبد اُؼ٤ِب ٝرَْٔ اُقلٓبد اُزب٤ُخ: 40رزَغ ُؾٞا٢ُ  :3لاػح 

 اُغبٓؼ٤خ اُوه٤ٔخ اُلٝه٣بدفلٓخ  -1

 أٌُزجخ اُوه٤ٔخ -2

 اُلٝه٣بد اُغبه٣خ -3

 ٣َْٝٔ اُقلٓبد اُزب٤ُخ: انًًر:

 فلٓخ ؽلع اُؾوبئت ٝا٧ٓبٗبد -1

 فلٓخ ا٩ػبهح -2

 فلٓخ ا٩هّبك -3

 فلٓخ ا٩ؽبٛخ اُغبه٣خ -4

 ا٩فجبه٣خفلٓخ اُْ٘وح  -5

 ٝٛٞ ٣زلوع ٖٓ أُٔو ٣َْٝٔ ٓب ٢ِ٣: انًلاحك:

 فلٓخ اُز٣ٖٞو -1

 رٞا٤ُذ ُِوعبٍ -2

 رٞا٤ُذ َُِ٘بء -3

 ٣ٌٖٝٔ اُزٍٞغ َٓزوج٬ ك٢ أُج٠٘ ٝكن ٓب رزطِجٚ اُؾبعخ أُِؾخ ٤ٌُِِخ ٝثٔب ٛٞ ٓزبػ ٖٓ َٓبؽبد ٝآٌب٤ٗبد.

 

 : انرجهيزاخ15 يادج

ؽلس أُٞإلبد أ٬ىّ ٝأُ٘بٍت ُِوٝاك، ٝاُؼب٤ِٖٓ ٝكن ُصبس ا٣زْ رغ٤ٜي أٌُزجخ ثغ٤ٔغ َٓزِيٓبرٜب ٖٓ ا٧

كاء هٍبُزٜب ٝرول٣ْ فلٓبرٜب َُِٔزل٤ل٣ٖ ثٖٞهح ٓ٘بٍجخ، أُز٤ٌٜٔ٘ب ٖٓ  ٤و أُزؼبهف ػ٤ِٜب ٓؾ٤ِب ٝػب٤ُٔبٝأُؼب٣

ٖٓ ؽ٤ش اُوكٞف اُقبٕخ ثبٌُزت ٝاُلٝه٣بد ٝأُواعغ، ٝٛب٫ٝد أُطبُؼخ ٝأُوبػل ٝاُقِٞاد 

 ٝاٌُبٝٗزواد.
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 انثاب انثانث : انًىارد انًانيح
 : يىارد انًكرثح16 جياد

 -ٖٓ : ا٥كاةرزٌٕٞ ٓٞاهك ٌٓزجخ ٤ًِخ 

 أُٞاىٗخ اُز٠ رقٖٖٜب اُغبٓؼٚ ٣ٍٞ٘ب ٖٓ أُٞاىٗخ اُؼبٓخ. -1

 ا٥كاةٓٞاىٗخ اُزط٣ٞو ث٤ٌِخ  -2

ا٤َُِبٌٗ ٓب ٣َزوطغ ٖٓ هٍّٞ اُٖ٘بك٣ن اُقبٕخ ٌُِٔزجبد ٝاُز٢ رؾِٖٜب ا٤ٌُِخ ٖٓ ٬ٛة ٓوؽِخ  -3

 ٝاُجٌبُٞه٣ًٞ ٝٓوؽِخ اُلهاٍبد اُؼ٤ِب .

اُز٠ رولّ ٌُِٔزجخ ٖٓ  خؽ٤ِٖخ اُزؼي٣ياد ا٧فوٟ ٖٓ أُ٘ؼ ٝاُٜجبد ٝاُزجوػبد أُؾ٤ِخ ٝا٧ع٘ج٤ -4

 ا٧كواك ٝأُئٍَبد ٝاُغٜبد أُقزِلخ ٝروجِٜب ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ.

ُز٣ٖٞو، ٝاَُ٘ـ، ٝاُزله٣ت، ا٧ٓٞاٍ اُز٠ رلهٛب ا٧ْٗطخ أُقزِلخ اُز٠ روّٞ ثٜب أٌُزجخ ٓضَ ا -5

ٝهٍّٞ اُقلٓخ ٌُِٔج٤ٞرو ٝاُزغ٤ِل، ٝهٍّٞ اُؾ٤ُٞبد أٝ اُجج٤ِٞعواك٤بد اُز٠ رٖلهٛب أٌُزجخ، 

 ٝهٍّٞ اُقلٓبد ا٧فوٟ أُؾِٖخ ١٧ أؿواٗ رؾلكٛب ُغ٘خ أٌُزجخ ك٢ ا٤ٌُِخ.

 اُؼبئل ٖٓ ر٣َٞن أُغ٬د اُؼ٤ِٔٚ ٤ٌُِِخ ٝؿ٤وْٛ. -6

  : أوجه الإنفاق17 جياد

 -:ك٤ٔب ٢ِ٣ُٔٞاهك أٌُزجخ ا٩ٗلبم أٝع٣ٚزْ 

 ٣زْ اُٖوف ػ٠ِ ّواء اٌُزت ٝأُواعغ ٝاُلٝه٣بد اُزو٤ِل٣خ ٝؿ٤و اُزو٤ِل٣خ. -1

 ّواء ا٧صبس ًَٝ أُزؼِوبد أٌُزج٤خ ا٧فوٟ ٖٓ ٓؼلاد ٝأعٜيٙ . -2

أُجنٍٝ ؿ٤و ٌٓبكؤح اُؼب٤ِٖٓ ثبٌُٔزجخ ٗظ٤و ه٤بْٜٓ ثبُؼَٔ ك٢ أٝهبد اُؼَٔ ؿ٤و اُو٤ٍٔخ ٝاُغٜل  -3

 اُؼبك١ أٝ اُقلٓبد اُز٠ رئكٟ ثؤعو.

 اُٖوف ػ٠ِ ا٤ُٖبٗخ ٝاُزله٣ت ُِؼب٤ِٖٓ ٝأُئرٔواد. -4

 اُٖوف ػ٠ِ اُزط٣ٞو ٝاُزؾل٣ش ٝاُزغ٤ِل ٝاُزو٤ْٓ. -5

 انًيزانيح وانحضاتاخ: 18 يادج

ثْؤٗٚ ٗٔ ك٢ ٛنٙ رطجن أؽٌبّ ُٞائؼ أُقبىٕ ٝأُْزو٣بد ٝا٬ُئؾخ أُب٤ُخ ٤ُِٔيا٤ٗخ ٝاُؾَبثبد ك٤ٔب ُْ ٣وك 

 ا٬ُئؾخ .
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 دارج انًمرنياخإ:  انخايشانثاب 
 : ذنًيح انًمرنياخ19يادج 

أُغبىح ٤َُ٘ كهعز٢  خاُؼ٤ِٔ اُلٝه٣بدٝٝأُواعغ ٖٓ اٌُزت ٝاُلٝه٣بد  ا٤ٌُِخرزٌٕٞ ٓوز٤٘بد ٌٓزجبد 

ّوٛٚ ٓضَ ا٧ك٬ّ ٝا٫ٍطٞاٗبد ٝاُْوائؼ ٝا٧ ؿ٤و ٝهه٤خٝ أٝػ٤خ ٝهه٤خ أًبٗذ ٍٞاء أُبعَز٤و ٝاُلًزٞهاٙ 

 . ٣ٝزْ ر٣ٌٖٞ ٓغٔٞػبد أٌُزجخ ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ:أُٔـ٘طخ ...اُـ

 اُْواء ٌُِزت ٝاُلٝه٣بد اُؼ٤ِٔخ ٝأُواعغ ٝأُٞاك أَُؼ٤خ ٝاُجٖو٣خ ٝاٍُٞبئٜ أُزؼلكح. -1

 .(CD َٝٗقخ ٓطجٞػخ )َٗقخ ا٣٩لاع ا٩ُيا٢ٓ ُِوٍبئَ اُؼ٤ِٔخ أُغبىح ك٢ ا٤ٌُِخ -2

 ا٣٩لاع ا٩ُيا٢ٓ ٧ػلاك ٓغِخ ا٤ٌُِخ. -3

 ا٣٩لاع ا٩ُيا٢ٓ ُِٔئرٔواد اُز٢ رؼولٛب ا٤ٌُِخ ٝرْ٘و ثؾٞصٜب. -4

 ا٩ٛلاء ُٔقزِق أٝػ٤خ أُؼِٞٓبد. -5

 اُزجبكٍ ٧ػلاك اُلٝه٣بد أٌُوهح ٝاٌُزت أَُزجؼلح. -6

 ٤ٌِخ.ا٫ّزواى ك٢ أُطجٞػبد اُلٝه٣خ اُز٢ رلػْ رقٖٖبد اُ -7

 يؼايير الالرناء: 21 جياد

٫ ٣غٞى إٔ ٣ٚبف ا٠ُ ه٤ٕل أٌُزجخ ا٤ٌُِخ أ١ ٖٓ اٌُزت ٝأُنًواد اُلها٤ٍخ ٝأُئُلبد ؿ٤و  -1

 .٢ٗٞ ثلاه اٌُزت ٝاُٞصبئن اُو٤ٓٞخ٤ٌُ ُٜب ههْ ا٣٩لاع اُوبٗ ٝأاُٖبكهح ػٖ كٝه اُْ٘و اُو٤ٍٔخ 

أُْزواح أٝ أُٜلاٙ أٝ اُٞاهكح ػٖ ٛو٣ن اُزجبكٍ ٓٔب ٫ ٣زلن  ٓٞاك أٌُزجخ٫ ٣غٞى إٔ ٣ٌٕٞ ٖٓ ث٤ٖ  -2

أٝ ٓب ٤ْ٣غ اُلَبك ٝا٫ٗؾ٬ٍ أٝ ٓب رؾظوٙ اُغٜبد أُقزٖخ أٝ ٓب ٫ ٣ز٘بٍت ٓغ  خٓغ اُؾوبئن اُؼ٤ِٔ

 .أَُزٟٞ اُؼ٢ِٔ ٝاُضوبك٢ ُِط٬ة

ٝ ا٧ُٞإ ٝؿ٤وٛب ٖٓ أُْزواح ٓب ثٚ ٖٓ ػ٤ت ك٢ اُٖ٘بػخ أٓٞاك أٌُزجخ ٫ ٣غٞى إٔ ٣ٌٕٞ ٖٓ ث٤ٖ   -3

 .اُ٘ٞاؽ٢ اُل٤٘خ أٝ أُبك٣خ ك٢ ٕ٘بػخ ٝػبء أُؼِٞٓبد

 : انرضجيم21يادج 

٣ؼٜل ك٢ رول٣و ه٤ٔخ ٝ رَغَ ٓوز٤٘بد أٌُزجخ ك٢ ٍغ٬د فبٕخ أٝ ك٠ اُ٘ظبّ ا٩ٌُزو٠ٗٝ أَُزقلّ ثبٌُٔزجخ.

ٝاُوٍبئَ اٌُزت )أٗٞاع اٌُزت ًزبة ػبك١ ًزبة ٗبكه ًزبة ٜٓلاح ٤ٌُ ُٚ ٍؼو( ٝأُواعغ ٝاُلٝه٣بد 

 اُغبٓؼ٤خ ا٠ُ اُزول٣و ؽَت ٓب ٛٞ ٓزجغ ك٢ أُٔبهٍبد أٌُزج٤خ.

 

 : الإهذاء22 جياد

ا٫ ثؼل كؾٖٜب ٖٓ ُغ٘خ أٌُزجخ ك٠ ؽبُخ أٌُزجبد اُقبٕخ اٌُج٤وح ٜٓلاٙ ا٠ُ أٌُزجخ  ٝػ٤خأ ٚبف أ١ر ٫

  .ٓب ك٠ اُٜلا٣ب أُؾلٝكح ك٤ٌزل٠ ثلؾٔ ٝرول٣و أُل٣و أُقزٔأٝأُٞاكوخ ػ٤ِٜب، 

 : انرثادل23 يادج

ٖٓ ٓل٣و أٌُزجخ، ٝاٍزجؼبك أٌُوه ٜٓ٘ب. أٌُزجخ ا٫ ثؼل كؾٖٜب ٝٓٞاكوخ  رْ رجبكُٜب ا٠ُٟ ٓغٔٞػخ أ ٫ رٚبف

ٝرواعغ عٜبد اُزجبكٍ ٣ٍٞ٘ب  ٣و٤ل ثبَُغ٬د ٤َُزوّل ثٚ ػ٘ل كولٛب اٝ رِلٜب.ًٔب ٣غت رول٣و صٖٔ اػزجبهٟ ُٜب 

ٖٓ هجَ ُغ٘خ أٌُزجخ ث٘بء ػ٠ِ روو٣و ٓل٣و أٌُزجخ ُزوو٣و ا٫ٍزٔواه ك٢ اُزجبكٍ ٓغ ٛنٙ اُغٜبد أُؼ٤٘خ ٖٓ 

 ػلٓٚ.

 : انؼهذج24 جياد

رٌٕٞ ٓوز٤٘بد ٌٓزجبد ا٤ٌُِخ ػٜلح أٓ٘بء أٌُزجبد ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ٝرٌٕٞ أَُئ٤ُٞخ ػٖ ٛنٙ أُوز٤٘بد ثبُزٚبٖٓ 

ػٖ أُٞاك ًٔب ٣ٌٕٞٗٞ َٓئ٤ُٖٞ ثبُزٚبٖٓ ك٤ٔب ث٤ْٜ٘ ٣ٌٕٝٞٗٞ َٓئُٕٞٞ ثبُٔؾبكظخ ػ٤ِٜب ٝر٤َ٤و ا٩كبكٙ ٜٓ٘ب. 

ٖٓ اُٚٞاثٜ اُ٘ظب٤ٓخ ٓب ٣ٌلَ  ُغ٘خ أٌُزجخ ثب٤ٌُِخرٚغ أٌُزج٤خ أُلوٞكح أٝ اُزبُلخ ٗز٤غخ ا٩ٛٔبٍ أٝ اُزلو٣ٜ ٝ

 مُي.

 الاصرثؼاد: 25 جياد

 رٌَْ ُغ٘خ ُز٘و٤خ ٓغٔٞػبد ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ ٝاٍزجؼبك اٌُزت ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ:
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اهزواػ أػٚبء ُغ٘خ ر٘و٤خ أُغٔٞػبد  أٌُزجخ اُلًزٞه أُْوف ػ٠ِٝ ا٤َُل أرز٠ُٞ ُغ٘خ أٌُزجخ  -1

٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِلهاٍبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس ٝرؼوٗ  ٖٓ ا٤َُل ا٧ٍزبم اُلًزٞه ٣ٖٝله ثز٤ٌِْٜب هواه

 هٞائْ اٌُزت اُز٠ ر٠ٕٞ ثبٍزجؼبكٛب ػ٠ِ ُغ٘خ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ ٫ػزٔبكٛب.

 ٣زْ اُز٘و٤خ ٝا٫ٍزجؼبك ٛجوب ُِٔؼب٤٣و اُزب٤ُخ :  -2

  اَُ٘ـ أٌُوهح 

 اُٜلا٣ب اُز٠ ٫ رز٘بٍت ٓغ ٓغٔٞػبد أٌُزجخ 

 ُٔزوبكٓخ ٝفٖٕٞب اُؼ٤ِٔخأٝػ٤خ أُؼِٞٓبد ا 

  َؽلسأاُطجؼبد اُول٣ٔخ ٝاُز٠ ٣ٞعل ُٜب ثل٣ 

 أٝػ٤خ أُؼِٞٓبد اُجب٤ُخ ٝأُٔيهخ ٝاُز٠ كولد أعياء ٜٓ٘ب 

  ٔ٘زظٔخاُاُلٝه٣بد ؿ٤و 

 ّأٝػ٤خ أُؼِٞٓبد ه٤ِِخ ا٫ٍزقلا.  

 اّواف رؾذ٣ٝز٠ُٞ ٓل٣و ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ رٌَْ ُغ٘ٚ ُِ٘ظو ك٢ ٤ًل٤خ اُزٖوف ك٢ أُٞاك أَُزجؼلح  -3

٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِلهاٍبد  ٖ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ اهزواػ أٍٔبء أػٚبء اُِغ٘خ ٣ٖٝله ثز٤ٌِْٜب هواه ٓ ُغ٘خ

أٝ أ١  خك٢ ٓؼبهٗ ًزت َٓزؼِٔ اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس ٣ٌٕٝٞ اُزٖوف آب ثبُزجبكٍ أٝ ا٩ٛلاء أٝ ػوٜٙب

 جخ ا٤ٌُِخ.أفوٟ روزوؽٜب اُِغ٘خ ٝرؼوٗ اُِغ٘خ روو٣وٛب ك٢ ٛنا اُْؤٕ ػ٠ِ ُغ٘خ ٌٓز خٛو٣و

 انجرد: 26يادج 

 رقٚغ ػٜلح أٌُزجخ ٖٓ ٓوز٤٘بد ٝأعٜيح ا٠ُ اُغوك ٝكن اُِٞائؼ أُ٘ظٔخ ُنُي ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ: 

 .أص٘بء اُؼطِخ ا٤ُٖل٤خ ُِغبٓؼخك٠  ٓوح ًَ ػبّعيئ٤بً أٝ ٤ًِبً ا عوك ا٤ٌُِخ خرغوك ٓوز٤٘بد ٌٓزج -1

اُلًزٞه / ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِلهاٍبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس  ا٤َُل ا٧ٍزبمأُْوف ػ٠ِ أٌُزجخ ثؼل ٓٞاكوخ ٣ٌَْ  -2

 ُغ٘خ عوك ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ )ٌٓزجخ اُطِجخ ٌٝٓزجخ اُلهاٍبد اُؼ٤ِب(.

٣ٝغٞى إٔ رقْٖ ٖٓ  رؾوه ًْٞف َٓزوِخ ٌَُ ٖٓ اُلبهل ٝاُزبُق رٞٙؼ ثٜب ث٤بٗبد ًبِٓخ ػٖ ًَ -3

ٓؾَ اُغوك ٫ٝ ٣لفَ ك٢ ٛنٙ  ( ٣ٍٞ٘ب ٖٓ ٓغٔٞع أُوز٤٘بد%٫2 رزغبٝى ) خاُؼٜلح أٝ أُوز٤٘بد َٗج

 .خاُؼ٤ِٔ اُلٝه٣بداَُ٘جخ أُواعغ ٝأُؼبعْ ٝ

أٝ رٖٚٔ ٛنٙ اَُ٘جخ ثؼ٘ أُٞاك  اُج٘ل اَُبثنك٢ ؽبُخ ى٣بكح َٗجخ اُلول ػٖ اَُ٘جخ أُووهح ك٢  -4

واٙ ر% أٝ ارقبم ٓب  3ُِؾٍٖٞ ػ٠ِ أُٞاكوخ ك٤ٔب ٫ ٣زغبٝى  ُغ٘خ أٌُزجخأَُزض٘بٙ ثٜب ٣ؼوٗ ػ٠ِ 

 .٤ٌِخ% هكغ ا٧ٓو ا٠ُ ٓغٌِ ا3ُٓ٘بٍجبً، كبما رغبٝىد اَُ٘جخ  ِغ٘خاُ

كاهح اُؼبٓخ ٌُِٔزجبد اُغبٓؼ٤خ ٌَُ ٖٓ ُغ٘خ أٌُزجخ ٫ػزٔبكٛب، صْ ا٩ ٓؾبٙو اُغوك حَ ٕٞهروٍ -5

ٔل فٖٜٔب ٖٓ ٣ئّو ك٢ اَُغ٬د أٓبّ أُوز٤٘بد اُز٠ ٣ؼزصْ  ،٫ػزٔبكٛب ٝرؾلع ٕٞه أُؾبٙو ثٜب

 .ُياُؼٜلح ثٔب ٣ل٤ل م



 

12 
 

 : صياصح انؼًهياخ انفنيح نضادسانثاب ا
 : ذنظيى انًكرثح27 يادج

 ، ٝمُي ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ:َُُٜٞخ ا٫ٍزلبكح ٜٓ٘ب ٓوز٤٘برٜبروّٞ أٌُزجخ ثز٘ظ٤ْ 

ٍبئٜ أَُؼ٤خ ٝاُجٖو٣خ اُٞاُغبٓؼ٤خ ٝ اُلٝه٣بداُلَٖ ث٤ٖ اٌُزت ٝأُواعغ اُؼبٓخ ٝاُلٝه٣بد ٝ -1

 ٫فز٬ف ٛج٤ؼخ ا٫ٍزقلاّ.

 ك٢ ٗلٌ أٌُبٕ. ٨ُٝػ٤خ ماد اُطج٤ؼخ اُٞاؽلحاُغٔغ ث٤ٖ اُِـبد أُقزِلخ  -2

ك١ٞ٣ اُؼْو١ ٌُِزت، ٝاُز٘ظ٤ْ اُ٘ٞػ٢ ُِٔواعغ ٝاٍُٞبئٜ أَُؼ٤خ ٝاُجٖو٣خ،  اػزٔبك فطخ ر٤ٖ٘ق -3

 اُغبٓؼ٤خ. اُلٝه٣بدٝاُزور٤ت اُٜغبئ٢ ُِلٝه٣بد ٝ

 اػزٔبك هٞاػل اُلٜوٍخ  -4

 : انؼًهياخ انفنيح82 يادج

 : ٓب ٢ِ٣ك٤ٔب ٣زؼِن ثبُؼ٤ِٔبد اُل٤٘خ  ا٥كاةٌٓزجخ ٤ًِخ رزجغ 

 هبئٔخ هإًٝ أُٞٙٞػبد اُؼوث٤خ -1

 21ر٤ٖ٘ق ك١ٞ٣ اُؼْو١ اُطجؼخ أُؼوثخ  -2

 21ٗظبّ ٓبهى  -3

 اُ٘ظبّ ا٢ُ٥ اُقبٓ ث٘ظبّ أَُزوجَ أُووه ٖٓ أُغٌِ ا٧ػ٠ِ ُِغبٓؼبد -4
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 حخذياخ انًكرث :انضاتغانثاب 
 انؼضىيح: 29يادج 

 اُزؼبَٓ ٓغ فلٓبد أٌُزجخ ٖٓ ف٬ٍ ثطبهخ ػ٣ٞٚخ ٝمُي ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٣:٢ُزْ 

 اٍزقواط ثطبهخ ،ثب٤ٌُِخ ٝٓٞظق ،ٝٓؼ٤ل َٓبػل ٝٓلهً ،رله٣ٌ ٤ٛئخ ٝػٚٞ، ٛبُت ٌَُ ٣ؾن -1

 أ٣خ ػٖ أٌُزجخ ٝرؼ٣ٞ٘ ٝٓٞاهكٛب أٌُزجخ ػ٠ِ اُؾلبظ٣ل٤ل  رؼٜل اُزٞه٤غ ػ٠ِ ثؼل أٌُزجخ ػ٣ٞٚخ

 .ك٤ٜب رَجت هل٣ضجذ أٗٚ  فَبئو

 ٨ُػٚبء اُله٤ن اُزَغ٤َ اُ٘ظبّ ٣َٝزٜلف ػ٣ٞٚزٜب، ٝاكاهح ُٚجٜ آ٢ُ ٗظبّ ٝكن أٌُزجخ رؼَٔ -2

 .اُؼ٣ٞٚخ ثطبهبد ٝإلاه ا٧ٍب٤ٍخ ٝأُؼِٞٓبد اُج٤بٗبد ٝاٍز٤لبء

 ؽبُخ ك٢ ٣ٝزٚبػق رؾلكٙ ُغ٘خ أٌُزجخ ٓبكٟ ثٔوبثَ ٓوح ٧ٍٝ اُؼ٣ٞٚخ ثطبهخ ثبٕلاه أٌُزجخ روّٞ -3

 .ُٜب كبهل ثلٍ إلاه

ك٢ ٗظبّ ا٫ٍزؼبهح، ٝرؼل اُجطبهخ اُغل٣لح أُْزو٤ًٖ رغلك ثطبهخ أٌُزجخ ٣ٍٞ٘ب ٣ٝزْ رؾل٣ش ث٤بٗبد  -4

 ثٔضبثخ إلاه ٧ٍٝ ٓوح.

ٖٓ فبهط ا٤ٌُِخ ثبٍزقلاّ أٌُزجخ، ٝمُي ثبٕلاه ثطبهبد ػ٣ٞٚخ أُْزو٤ًٖ ٖ ٣٣َٔؼ َُِٔزل٤ل -5

 ٌٔزجخ.فبٕخ ُْٜ رَْٔ ه٤ٔخ رؤ٤ٖٓ ٣ٍٞ٘خ رؾلكٛب ُغ٘خ اُ

٣َزض٠٘ ٖٓ إلاه ثطبهخ اُؼ٣ٞٚخ أَُزل٤لٕٝ ٖٓ اُيٝاه ٝاُجبؽض٤ٖ اُٞاكل٣ٖ اُن٣ٖ ٣َزقلٕٓٞ  -6

أٌُزجخ كزوح ٫ ري٣ل ػٖ ص٬صخ أ٣بّ ٓزِٖخ، ٝمُي ٓوبثَ هٍْ ى٣بهح رؾلكٙ ُغ٘خ أٌُزجخ. ٝك٢ ؽبُخ 

 رغبٝى أُلح أَُٔٞػ ثٜب ٣ؼبِٕٓٞ ٓؼبِٓخ أُْزو٤ًٖ ٖٓ اُقبهط.

  .اُزغل٣ل ك٢ اُوؿجخ ٝػلّ اُؼ٣ٞٚخ اٗزٜبء كٞه اُجطبهخ ثبػبكح أَُزل٤ل ٣زؼٜل -7

 رَزوك أٌُزجخ ثطبهبد اُؼ٣ٞٚخ ٖٓ ا٧ّقبٓ أُٞهٞك٤ٖ ػٖ اٍزقلاّ أٌُزجخ. -8

  اصرخذاو انًكرثح لىاػذ: 31 يادج

عٞكْٛ ك٢ ٓج٠٘ ٝ أَُزل٤ل٣ٖ ا٫ُزياّ ثٚ ك٢ أص٘بءهٞاػل اٍزقلاّ أٌُزجخ ث٤بٕ ثبَُِٞى أُطِٞة ٖٓ رٔضَ 

٣٘جـ٢ ا٫ُزياّ اٌُبَٓ ثزؼ٤ِٔبد أٌُزجخ ؽز٠ ٫ ٣زؼوٗ أُقبُق ُِؾوٓبٕ ٝأٌُزجخ ٝػ٘ل اٍزقلاّ فلٓبرٜب. 

 ٝأٌُزجخ رٔ٘غ ك٢ مُي ٓ٘ؼًب ثبر بً ٓب ٢ِ٣: ،ٖٓ فلٓبرٜب

 اهرٌبة أ٣خ أكؼبٍ ٣ؼبهت ػ٤ِٜب اُوبٕٗٞ ٓضَ: -1

o  .اٍزقلاّ ُـخ ثن٣ئخ أٝ كؼَ ثن١ء 

o  ٝكؼَ رٜل٣ل ٝٝػ٤لاٍزقلاّ ُـخ أ.  

o أٌّبُٜب ثبٌُٔزجخ.ٌبكخ ؽ٤بىح أُٞاك أُقلهح أٝ ث٤ؼٜب أٝ اٍزقلآٜب ث 

o  ٫ رز٘بٍت ٓغ ٛج٤ؼخ أٌُبٕ اُؼبّ. ؿ٤و أف٬ه٤خ رؼٔل ػوٗ ٕٞه 

o .ٟإطؾبة أَُلٍبد، أٝ اٌَُب٤ًٖ، أٝ أ٣خ أٍِؾخ أفو 

 

 أكؼبٍ رقبُق ا٥كاة اُؼبٓخ ٓضَ: خاهرٌبة أ٣ -2

o  .اٍزقلاّ ثطبهخ ٣ٞٛخ ٓيٝهح ُِؾٍٖٞ ػ٠ِ ثطبهخ أٌُزجخ 

o  .اٍزقلاّ ثطبهخ أٌُزجخ اُقبٕخ ثَٔزل٤ل آفو 

o كفٍٞ اُؾوبئت ا٠ُ أٌُزجخ. 

o  ٖلزؼ ًَ اُؾوبئت ٝاٌُزت ث -ك٢ ؽبُخ اُٚوٝهح  –ٌُٔزجخ َُٔئٍٞ أَبػ اُا٫ٓز٘بع ػ

اما ِٛت ٓ٘ٚ أؽل  ؿ٤و مُي ٖٓ أُزؼِوبد اُْق٤ٖخ اُز٢ ٣ؾِٜٔب ُِزلز٤ِٝٝا٧ٝهام 

 .أُٞظل٤ٖ مُي

o  .ا٧ًَ أٝ اُْوة 

o ك٢ ؿ٤و كٝهاد ا٤ُٔبٙ اُجٖن أٝ اُزـٞٛ أٝ اُزجٍٞ ٝؿ٤و مُي ٖٓ ا٧كؼبٍ أُْبثٜخ . 

o .ُّٞ٘ا 
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o .ٌا٫ٍزؾٔبّ ٝؿََ ا٬ُٔث 

o أٝ اٌُزبثخ ػ٠ِ اُؾٞائٜ أٝ اُطب٫ٝد أٝ اٌُوا٢ٍ ُٖن أ٣خ ٫كزبد أٝ ِٖٓوبد .  

o  .اُج٤غ أٝ اُْواء ٖٓ أ١ ٗٞع، أٝ اُؾٍٖٞ ػ٠ِ اػبٗخ ُِْقٔ أٝ ٨ُؿواٗ اُق٤و٣خ 

o  ٝرٞى٣غ أ١ ٌَّ ٖٓ أٌّبٍ ا٩ٗزبط اُلٌو١، أٝ اعواء ٓؾبكصبد، أٝ ٍئاٍ أُٞظل٤ٖ أ

 أْٗطخ ٓٔبصِخ.  أ٣خأَُزل٤ل٣ٖ اُزٞه٤غ ػ٠ِ ػوائ٘، أٝ 

o  ًامٕأٝ أَُزل٤ل٣ٖ ثلٕٝ ا ر٣ٖٞو أٌُزجخ ٕٞه. 

o  اُؾ٤ٞاٗبد.إطؾبة 

 

 ٝفلٓبرٜب ٓضَ: ٓوز٤٘برٜبأٌُزجخ ٝ ثٔٔزٌِبدأكؼبٍ رزَجت ك٢ ا٩ف٬ٍ  خاهرٌبة أ٣ -3

o  ُؾٞائٜ ٝاُ٘ٞاكن ٝا٧صبس ٝأُٖبػل أُجب٢ٗ ٝأُواكن اُلاف٤ِخ ٝاُقبهع٤خ ٌُِٔزجخ ًبار٬ف

  ٝؿ٤وٛب. ٝأُواؽ٤٘ اٌُٜوث٤خ،

o يح ــأٝ أعٜ ،وــاُز٣ٖٞبد ــًٔب٤ً٘ ارـ٬ف أ٣خ رغ٤ٜـياد أٝ أكٝاد رقٔ أٌُزجــخ

 . أٌُج٤ٞرو، أٝ أعٜيح ػوٗ اُل٤ل٣ٞ ٝؿ٤وٛب

o  ٝلٝه٣بد ٝأٝػ٤خ ٝاٌُزت ر٣ِٖٞ أٝ ٝٙغ فطٞٛ رؾذ أٌُِبد ثبُرٔي٣ن أٝ ر٣ْٞٚ أ

 ٓؼِٞٓبد أٌُزجخ ا٧فوٟ.

o  ثلٕٝ رٖو٣ؼأفن ٓؼلاد أٝ رغ٤ٜياد ٖٓ أٌُزجخ . 

o  ٝأفوٟ ٖٓ أٌُزجخ ثلٕٝ اٍزؼبهرٜب ثٌَْ هب٢ٗٞٗ.  ٓوز٤٘بدأفن ًزت أٝ كٝه٣بد أ 

o  أٌُزجخ ا٠ُ كٝهاد ا٤ُٔبٙ. ٓوز٤٘بد أفن 

o ُٔؼِٞٓبد ا٠ُ ا٧هكقاػبكح أٝػ٤خ ا. 

o  .اػبكح رور٤ت ٓٞاك أٌُزجخ أٝ أصبصٜب 

o .ٟٝٙغ ا٧هلاّ ػ٠ِ أُوبػل، أٝ أُ٘بٙل، أٝ أ١ أصبس أٝ أعٜيح أفو 

o .اُغًِٞ ػ٠ِ أُ٘بٙل 

o ؿ٤وٛب ٝأُ٘بٙل ثٌزت أٝ ٕؾق أٝ ؽوبئت أٝ ؽغي أُوبػل. 

o .ا٫ؽزْبك ك٢ أُلافَ، ٝػ٠ِ ا٬َُُْ، ٝك٢ اُوكٛبد 

o ا ٖٓ عُٞخ أػلرٜب أٌُزجخ. عل ك٢ ا٧ٓبًٖ ؿ٤و اُؼبٓخ ثبٌُٔزجخ، ا٫ اما ًبٕ مُي عيءً اٞاُز 

o  ُِٔٞظل٤ٖ" ثلٕٝ امٕ.ك٢ أُ٘بٛن أٌُزٞة ػ٤ِٜب "اُزٞاعل 

o ٝأَُزل٤ل٣ٖ ٝا٩ُؾبػ ػ٤ِْٜ.أُٞظل٤ٖ  ٓٚب٣وخ 

o اٍزقلاّ ٓقبهط اُطٞاهة ك٢ ا٧ٝهبد اُز٢ ٫ رٞعل ثٜب ؽبُخ ٛٞاهة ثبٌُٔزجخ. 

 

 اهرٌبة أ٣خ أكؼبٍ رزَجت ك٢ اىػبط ا٥فو٣ٖ ٓضَ: -4

o  ٌُِٝٔزجخ اُؾن ك٢ اُزؾٌْ ك٢ ػلك ا٧كواك اُغب٤َُٖ ٓؼًب. ،ثٖٞد ػبٍأٝ اُٚؾي اُزؾلس 

o اُٜٞارقٌُِٝٔزجخ اُؾن ك٢ ٓ٘غ كفٍٞ  ثبٍزض٘بء اُوكٛبد، اٍزقلاّ اُٜبرق أُؾٍٔٞ ثبٌُٔزجخ 

 .أٝ ا٧ٓو ثبؿ٬هٜب ػ٘ل اُلفٍٞ ،أُؾُٔٞخ

o  اٍزقلاّ أٝ ا٩ػلاك ٫ٍزقلاّ ٓ٘زغبد اُزجؾ، ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ٫ اُؾٖو، اُزلف٤ٖ، ٝٓٚؾ

 . ]اُْ٘ٞم[اُزجؾ، ّْٝ اُزجؾ 

o  .ُؼت آ٫د ٤ٍٞٓو٤خ ٣ٌٖٔ ٦ُفو٣ٖ ٍٔبػٜب 

o .اُـ٘بء 

o أٝ اُِؼت، أٝ اُولي و١،اُغ. 

o ٍَٞا٫ٍزغلاء ٝاُز. 

o .ارجبع ا٥فو٣ٖ ك٢ أهعبء ٓج٠٘ أٌُزجخ 
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o ُزلوً ك٢ ا٥فو٣ٖ ٝاُزؾل٣ن ك٤ْٜ.ا 

o  .ٍٖوهخ ٓٔزٌِبد أَُزل٤ل٣ٖ ا٥فو٣ 

o  .ٖاٍبءح اٍزؼٔبٍ ٓٔزٌِبد أَُزل٤ل٣ٖ ا٥فو٣ 

o ٍبً مًو رؼ٤ِوبد ٛغ٤ٓٞخ أٝ اىكهائ٤خ ١٧ ّقٔ ثٌَْ ٓجبّو أٝ ؿ٤و ٓجبّو، ػ٠ِ أ

اُغٌ٘ أٝ إُِٞ أٝ اُ٘ٞع )مًو أٝ أٗض٠(، أٝ اُل٣بٗخ، أٝ اَُٖ، أٝ ا٩ػبهخ، أٝ أُٖٞٛ 

 ا٢ِٕ٧. 

 

 انؼمىتاخ: 31يادج 

٣ؾن رٞه٤غ اُؼوٞثخ ػ٠ِ أُقبُل٤ٖ ُزؼ٤ِٔبد اٍزقلاّ أٌُزجخ ٝكن ٓب رؾلكٙ ٫ئؾخ أٌُزجخ، ٝرولهٙ ُغ٘خ 

 أٌُزجخ.

 

 ػمىتح الإذلاف: 32يادج 

 : ٓٔب ٢ِ٣أًضو ػوٞثخ ػ٠ِ أُزَجج٤ٖ ك٢ ار٬ف ٓٔزٌِبد أٌُزجخ أٝ ٓوز٤٘برٜب ٝكن ٝاؽلح أٝ ٣ٌٖٔ رٞه٤غ 

اؽٚبه ٓٞاك ٓٔبصِخ ُزِي اُز٢ أرِلٜب، ٝ/أٝ ككغ ه٤ٔخ اٍزجلاٍ اُؾوٓبٕ ٖٓ فلٓبد أٌُزجخ ُٔلح ّٜو ٝ -1

 زب٤ُخ:أُٞاك اُزبُلخ، ٝاػبكح أُٞاك ا٠ُ اُٞٙغ اَُبثن هجَ ا٩ر٬ف ٝمُي ك٢ اُؾب٫د اُ

o رٔيم عِلح اٌُزبة أٝ أٍُٞٞػخ أٝ اُلٝه٣خ. 

o ٓ ّٝبثٚ مُيب ص٢٘ أٝ ثَِ أٛواف اُٖلؾبد أٝ ارَبؿ اُٖلؾبد ثجٖٔبد ا٧ٕبثغ أ. 

o ؽب٫د أفوٟ رواٛب أٌُزجخ روغ ك٢ ٛنا اُج٘ل أ٣خٚبف ر. 

 

رٌواه اُؾوٓبٕ ٖٓ فلٓبد أٌُزجخ ُٔلح ٍزخ أّٜو )أٝ أًضو ًٔب روٟ اكاهح أٌُزجخ( ك٢ ؽب٫د  -2

ٝككغ ه٤ٔخ اٍزجلاٍ أُٞاك اُزبُلخ ٝمُي ك٢ اُؾب٫د  ،أَُزل٤ل ُِٔقبُلبد اُز٢ مًود ك٢ اُج٘ل ا٧ٍٝ

 اُزب٤ُخ:

o  أٝ ًَوٛب. أهوآ ٙٞئ٤خ أٝ ّوائٜ ك٤ل٣ٞ أٝ أ٣خ ٓٞاك ٍٔؼ٤خ ثٖو٣خ ك٢ أٌُزجخ أ٣خّوؿ 

o ؽب٫د أفوٟ رواٛب أٌُزجخ روغ ك٢ ٛنا اُج٘ل أ٣خٚبف ر. 

 

بد أٌُزجخ ُٔلح ػبّ )أٝ أًضو ًٔب روٟ اكاهح أٌُزجخ( ك٢ ؽب٫د رٌواه أَُزل٤ل اُؾوٓبٕ ٖٓ فلٓ -3

ٝككغ ٙؼق ه٤ٔخ اٍزجلاٍ أُٞاك اُزبُلخ أٝ ا٬ٕؽٜب  ،ُِٔقبُلبد اُز٢ مًود ك٢ اُج٘ل٣ٖ ا٧ٍٝ ٝاُضب٢ٗ

 ٝمُي ك٢ اُؾب٫د اُزب٤ُخ:

o أٝ ك٢ ِٓؾوبرٜب  اٍبءح اٍزقلاّ أ١ ٖٓ أعٜيح اُؾبٍت ٓٔب رَجت ثٞهٞع ٙوه عيئ٢ ك٤ٜب

 .ٓضَ أُبًٝ ُٝٞؽخ أُلبر٤ؼ أٝ ؿ٤وٛب

o ؽب٫د أفوٟ رواٛب أٌُزجخ روغ ك٢ ٛنا اُج٘ل أ٣خٚبف ر. 

 

 ػَٔ ٓؾٚو ك٢ اُْوٛخ ك٢ اُؾب٫د اُز٢ ٣قبُق ك٤ٜب أَُزل٤ل ٗٔ اُوبٕٗٞ ٝمُي ك٢ ا٧كؼبٍ اُزب٤ُخ: -4

o  ٝأٝ ٝٙغ  جخ ا٧فوٟلٝه٣بد ٝأٝػ٤خ ٓؼِٞٓبد أٌُزٝاٌُزت ر٣ِٖٞ اُرٔي٣ن أٝ ر٣ْٞٚ أ

 ثٌَْ ٓزؼٔل ثٔب ٣ٖؼت ٓؼٚ ا٬ٕ٩ػ أٝ ا٫ٍزجلاٍ. فطٞٛ رؾذ ًِٔبرٜب،

o ثٌَْ ٓزؼٔل ًٔب٤ً٘بد اُز٣ٖٞو، أٝ أعٜيح  ار٬ف أ٣خ رغ٤ٜياد أٝ أكٝاد رقٔ أٌُزجخ

 أٝ أعٜيح ػوٗ اُل٤ل٣ٞ ٝؿ٤وٛب. ،أٌُج٤ٞرو

o  ٝاُ٘ٞاكن ٝا٧صبس ٝأُٖبػل  ُؾٞائٜأُجب٢ٗ ٝأُواكن اُلاف٤ِخ ٝاُقبهع٤خ ٌُِٔزجخ ًبار٬ف

ٝؿ٤وٛب ثٌَْ ٓزؼٔل ثٔب ٣ٔضَ  اٗزظبه ا٤َُبهادٝكٝهاد ا٤ُٔبٙ، ٝأٓبًٖ  ٝاُ٘جبربد، اٌُٜوث٤خ،

  ب كؼ٤ِ بً ُٔٔزٌِبد اُلُٝخ.ار٬كً 



 

16 
 

 

 ػمىتح انضرلح: 33يادج 

 : ٓٔب ٢ِ٣أًضو ػوٞثخ ػ٠ِ أُزَجج٤ٖ ك٢ ٍوهخ ار٬ف ٓٔزٌِبد أٌُزجخ أٝ ٓوز٤٘برٜب ٝكن ٝاؽلح أٝ ٣ٌٖٔ رٞه٤غ 

 .)ك٢ أٌُزجبد اُغبٓؼ٤خ( أُؼبهح ُْٜٓؼِٞٓبد أٌُزجخ ؽبُخ ػلّ هك أٝػ٤خ ك٢  ؽغت ٗز٤غخ اُط٬ة -1

ؽبُخ ػلّ هك أٝػ٤خ اُؾوٓبٕ ٖٓ فلٓبد أٌُزجخ ُٔلح ٍزخ أّٜو )أٝ أًضو ًٔب روٟ اكاهح أٌُزجخ( ك٢  -2

 )ك٢ أٌُزجبد اُؼبٓخ(.ٝككغ ٙؼق ه٤ٔخ اٍزجلاٍ أُٞاك  ،أُؼِٞٓبد أُؼبهح ُْٜ

 ػَٔ ٓؾٚو ك٢ اُْوٛخ ك٢ اُؾب٫د اُز٢ ٣قبُق ك٤ٜب أَُزل٤ل ٗٔ اُوبٕٗٞ ٝمُي ك٢ ا٧كؼبٍ اُزب٤ُخ: -3

o  .ٍٟوهخ أٝػ٤خ ٓؼِٞٓبد أٌُزجخ أٝ أ٣خ رغ٤ٜياد أٝ أكٝاد أفو 

o ُٔٞظل٤ٖ. ٍوهخ ٓٔزٌِبد ا 

o .ٍٖوهخ ٓٔزٌِبد أَُزل٤ل٣ 

 

 ػمىتح انشغة: 34يادج 

 : ٓٔب ٢ِ٣أًضو ػوٞثخ ػ٠ِ أُزَجج٤ٖ ك٢ اُْـت ٝكن ٝاؽلح أٝ ٣ٌٖٔ رٞه٤غ 

 ك٢ اُؾب٫د اُزب٤ُخ: اُزؾن٣و اُْل١ٞ -1

o  ك٢ أٌُزجخ.  ثٖٞد ػبٍأٝ اُٚؾي اُزؾلس 

o .اُـ٘بء 

o .اُغو١، أٝ اُِؼت، أٝ اُولي ك٢ أٌُزجخ 

o ٖك٢ أهعبء ٓج٠٘ أٌُزجخ. ارجبع ا٥فو٣ 

o  .ْٜاُزلوً ك٢ ا٥فو٣ٖ ٝاُزؾل٣ن ك٤ 

o  .اػبكح أٝػ٤خ أُؼِٞٓبد ا٠ُ أٓبًٜ٘ب ػ٠ِ ا٧هكق 

o  .اػبكح رور٤ت ٓٞاك أٌُزجخ أٝ أصبصٜب 

o .ٟٝٙغ ا٧هلاّ ػ٠ِ أُوبػل، أٝ أُ٘بٙل، أٝ أ١ أصبس أٝ أعٜيح أفو 

o  .اُغًِٞ ػ٠ِ أُ٘بٙل 

o ؿ٤وٛب ؾق أٝ ؽوبئت أٝٝأُ٘بٙل ثٌزت أٝ ٕ ؽغي أُوبػل. 

o .ا٫ؽزْبك ك٢ أُلافَ، ٝػ٠ِ ا٬َُُْ، ٝك٢ اُوكٛبد 

o كٕٝ امٕ ٝعٞك أَُزل٤ل٣ٖ ك٢ ا٧ٓبًٖ ؿ٤و اُؼبٓخ ثبٌُٔزجخ. 

o .اٍزقلاّ ٓقبهط اُطٞاهة ك٢ ا٧ٝهبد اُز٢ ٫ رٞعل ثٜب ؽبُخ ٛٞاهة ثبٌُٔزجخ 

o ؿواٗ اُق٤و٣خ. اُج٤غ أٝ اُْواء ٖٓ أ١ ٗٞع، أٝ اُؾٍٖٞ ػ٠ِ اػبٗخ ُِْقٔ أٝ ٨ُ 

o ٓؾبكصبد، أٝ ٍئاٍ أُٞظل٤ٖ أٝ  رٞى٣غ أ١ ٌَّ ٖٓ أٌّبٍ ا٩ٗزبط اُلٌو١، أٝ اعواء

 أَُزل٤ل٣ٖ اُزٞه٤غ ػ٠ِ ػوائ٘، أٝ أ١ أْٗطخ ٓٔبصِخ. 

o ؽب٫د أفوٟ رواٛب أٌُزجخ روغ ك٢ ٛنا اُج٘ل أ٣خٚبف ر. 

 

أٌُزجخ( ك٢ ؽب٫د رٌواه اُؾوٓبٕ ٖٓ فلٓبد أٌُزجخ ُٔلح أٍجٞػ٤ٖ )أٝ أًضو ًٔب روٟ اكاهح  -2

اُؼبٓخ  ا٥كاةأكؼبٍ رقبُق  أ٣خأَُزل٤ل أُقبُلبد اُز٢ مًود ك٢ اُج٘ل ا٧ٍٝ، ٝك٢ ؽب٫د اهرٌبة 

 ٓضَ: 

o  .اُجٖن أٝ اُزـٞٛ أٝ اُزجٍٞ ٝؿ٤و مُي ٖٓ ا٧كؼبٍ أُْبثٜخ 

o  .ُّٞ٘ا 

o .ٌا٫ٍزؾٔبّ ٝؿََ ا٬ُٔث 

o .ا٧ًَ أٝ اُْوة ك٢ ؿ٤و ا٧ٓبًٖ أُقٖٖخ ُنُي 

o .ٙأفن أٝػ٤خ ٓؼِٞٓبد أٌُزجخ ا٠ُ كٝهاد ا٤ُٔب 
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o .ا٫ٍزغلاء ٝاُزٍَٞ ك٢ أٌُزجخ 

o ؽب٫د أفوٟ رواٛب أٌُزجخ روغ ك٢ ٛنا اُج٘ل أ٣خٚبف ر. 

 

اُؾوٓبٕ ٖٓ فلٓبد أٌُزجخ ُٔلح ٍزخ أّٜو )أٝ أًضو ًٔب روٟ اكاهح أٌُزجخ( ك٢ ؽب٫د رٌواه  -3

ا٧ٍٝ ٝاُضب٢ٗ، ٝك٢ ؽب٫د اهرٌبة ٓقبُلبد رئصو ػ٠ِ أَُزل٤ل أُقبُلبد اُز٢ مًود ك٢ اُج٘ل٣ٖ 

 : اُؼب٤ِٖٓ أٝ ريػظ ا٥فو٣ٖ ٓضَ

o  اٍزقلاّ ٓ٘زغبد اُزجؾ أٝ ا٩ػلاك ٫ٍزقلآٜب، ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ٫ اُؾٖو، اُزلف٤ٖ، ٝٓٚؾ

 .]اُْ٘ٞم[اُزجؾ، ّْٝ اُزجؾ 

o .ْٜاُزؾوُ ثبُٔٞظل٤ٖ ٝأَُزل٤ل٣ٖ ٝا٩ُؾبػ ػ٤ِ 

o رواٛب أٌُزجخ روغ ك٢ ٛنا اُج٘لؽب٫د أفوٟ  أ٣خٚبف ر. 

 

ا٥فو٣ٖ أٝ رقبُق رؼ٤ِٔبد أٌُزجخ رئم١ أُٖبكهح ا٤ٌُِخ أٝ ُلزوح ١٧ ٖٓ ٓٔزٌِبد أَُزل٤ل اُز٢  -4

 ٝمُي ك٢ اُؾب٫د اُزب٤ُخ:

o .اٍزقلاّ اُٜبرق أُؾٍٔٞ ثبٌُٔزجخ ثبٍزض٘بء اُوكٛبد 

o .ُؼت آ٫د ٤ٍٞٓو٤خ ٣ٌٖٔ ٦ُفو٣ٖ ٍٔبػٜب 

o  ًكٕٝ امٕ ٖٓ ا كٞرٞؿواك٤خ أٝ ثبُل٤ل٣ٞ ٝؿ٤و مُي ٖٓ أٗٞاع اُز٣ٖٞو، ر٣ٖٞو أٌُزجخ ٕٞه

  ا٩كاهح.

o ا٬ُٔؽن اُقبٕخ ثٜب أٝ ك٢ ٓج٠٘ أٌُزجخ أٝ أٝ  كفٍٞ اُلهاعبد ٝٓب ّبثٜٜب ا٠ُ أٌُزجخ

 هًٞثٜب كٕٝ رٖو٣ؼ ٖٓ ا٩كاهح.

o كٕٝ رٖو٣ؼ ٖٓ ا٩كاهح ُٖن أ٣خ ٫كزبد أٝ ِٖٓوبد. 

o أٌُزجخ روغ ك٢ ٛنا اُج٘لؽب٫د أفوٟ رواٛب  أ٣خٚبف ر. 

 

ُٔقبُلبد اُز٢ ارٌواه أَُزل٤ل رغ٤ٔل اُؼ٣ٞٚخ أٝ اُؾوٓبٕ اٌُبَٓ ٖٓ فلٓبد أٌُزجخ ك٢ ؽب٫د  -5

ٝك٢ ؽب٫د ا٩ٍبءح أُزؼٔلح ُِؼب٤ِٖٓ أٝ أَُزل٤ل٣ٖ  ،مًود ك٢ اُج٘ٞك ا٧ٍٝ ٝاُضب٢ٗ ٝاُضبُش ٝاُواثغ

 ٓضَ:

o ٓجبّو أٝ ؿ٤و ٓجبّو، ػ٠ِ أٍبً مًو رؼ٤ِوبد ٛغ٤ٓٞخ أٝ اىكهائ٤خ ١٧ ّقٔ ث ٌَْ

اُغٌ٘ أٝ إُِٞ أٝ اُ٘ٞع )مًو أٝ أٗض٠(، أٝ اُل٣بٗخ، أٝ اَُٖ، أٝ ا٩ػبهخ، أٝ أُٖٞٛ 

 ا٢ِٕ٧.

o .ّوة أُٞاك اٌُؾ٤ُٞخ 

o ؽب٫د أفوٟ رواٛب أٌُزجخ روغ ك٢ ٛنا اُج٘ل أ٣خٚبف ر. 

 

 اُوبٕٗٞ ٝمُي ك٢ ا٧كؼبٍ اُزب٤ُخ:ػَٔ ٓؾٚو ك٢ اُْوٛخ ك٢ اُؾب٫د اُز٢ ٣قبُق ك٤ٜب أَُزل٤ل ٗٔ  -6

o  ً ب.ا٫ػزلاء ػ٠ِ أؽل اُؼب٤ِٖٓ أٝ أَُزل٤ل٣ٖ عَل٣ 

o .ؽ٤بىح أُٞاك أُقلهح ثؤٌّبُٜب ًبكخ أٝ ث٤ؼٜب أٝ اٍزقلآٜب 

o  ٫ رز٘بٍت ٓغ ٛج٤ؼخ أٌُبٕ اُؼبّ. ؿ٤و أف٬ه٤خ رؼٔل ػوٗ ٕٞه 

o .ٟإطؾبة أَُلٍبد، أٝ اٌَُب٤ًٖ، أٝ أ٣خ أٍِؾخ أفو 

 

ٕ اُقبٌٓ ٝاَُبكً ٝرْ ارقبم اعواء ااُج٘لأُ٘غ اُزبّ ٖٓ كفٍٞ أٌُزجخ ك٢ اُؾب٫د اُز٢ رؾون ك٤ٜب  -7

 ٝك٢ اُؾب٫د اُزب٤ُخ: ،ك٤ٜب
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o  ا٫ٓز٘بع ػٖ رلز٤ِ اُؾوبئت أٝ أُؼبٛق ٝؿ٤و مُي ٖٓ أُزؼِوبد اُز٢ ٣ٌٖٔ افلبء أٝػ٤خ

 أُؼِٞٓبد ثٜب أٝ ؽلظٜب ك٢ ؽبُخ ٓب اما ِٛت ٓ٘ٚ مُي.

o ٌٕٖٔلٞك٤ِا٬ٌُة أُٖبؽجخ ُ ٔب ك٢ مُيإطؾبة اُؾ٤ٞاٗبد ثواه ػ٠ِ ا٩. 

o ؽب٫د أفوٟ رواٛب أٌُزجخ روغ ك٢ ٛنا اُج٘ل أ٣خٚبف ر. 

 

 الإجراءاخ: 53يادج 

٣زقن اُؼبِٕٓٞ ك٢ أٌُزجخ ا٩عواءاد ا٬ُىٓخ ك٢ ؽبُخ اُزؼوٗ ١٧ ٖٓ ؽب٫د اَُِٞى ؿ٤و ا١َُٞ ٝكوب 

 اُلُٝخ.هبٕٗٞ هبٕٗٞ اُؼَٔ ثبُغبٓؼبد ُِٝٞائؼ أُ٘ظٔخ ٌُِٔزجخ ٝ

 

 الإجراءاخ انؼايح : 36يادج 

 ػ٘ل ؽلٝس ٓٔبهٍبد ؿ٤و ٣ٍٞخ ثبٌُٔزجخ، ٖٝٓ ا٧ٓضِخ ػ٠ِ ٛنٙ ا٩عواءاد: رزقن ا٩عواءاد اُؼبٓخ 

ٝمُي ٖٓ ف٬ٍ ُلذ ٗظوٙ ا٠ُ فطؤ ٓب ٣لؼِٚ ٝٝعٞك  ،٣ٞعٚ اٗناه ّل١ٞ ُٔورٌت اَُِٞى ؿ٤و ا١َُٞ -1

)هاعغ ٫ئؾخ اُؼوٞثبد  ٫ئؾخ رٔ٘غ مُي ٝمُي ك٢ اُؾب٫د اُز٢ ٣ٌٖٔ ك٤ٜب رٞع٤ٚ ٓضَ ٛنا ا٩ٗناه

 .اَُبثوخ(

أٝ ك٢ اُؾب٫د اُز٢ رَزلػ٢  ،٣طِت ٖٓ أَُزل٤ل ٓـبكهح أٌُزجـخ، اما ُْ ٣ٌق ػٖ ٛنٙ أُٔبهٍبد -2

 ٓبٗٚ ٖٓ اُقلٓخ )هاعغ ٫ئؾخ اُؼوٞثبد اَُبثوخ(.ٛوكٙ ٖٓ أٌُزجخ، أٝ ؽو

زلػ٠ ا٣٧ -3 أٍٚ ك٢ ًْق أُٔ٘ٞػ٤ٖ ٖٓ كفٍٞ  لهط٣ٝ   ،اما هك٘ أَُزل٤ل ٓـبكهح أٌُزجخ َْٖٓ

  .٣ٝ جِؾ أٖٓ أٌُزجخ ٝهَْ ا٩ػبهح ثنُي ،أٌُزجخ

ا٧ٓضِخ ػ٠ِ ا٫ؽزلبظ ثج٤بٕ ٓطجٞع ٣ؾزٟٞ ػ٠ِ أُؼِٞٓبد أُطِٞة رَغ٤ِٜب ػٖ ًَ ؽبكصخ، ٖٝٓ  -4

عٜذ ٗؾٞ َٓزل٤ل  ،: اٍْ اُٚؾ٤خ ٛنٙ اُج٤بٗبد  ٝ ٝػ٘ٞاٗٚ، اُـ )اما ًبٗذ أُٔبهٍبد ؿ٤و ا٣َُٞخ 

ٌٝٓبٕ ؽلٝس  ،ٓؼِٞٓبد ػٖ اُؾبكصخ )اُزبه٣ـ، ٝاُٞهذٝ؛  ًٝبٕ أَُزل٤ل ٫ ٣ٔبٗغ ك٢ مُي( ،آفو

ٔ ورٌت(؛  ١َُٞ )اُطٍٞ، ٓؼِٞٓبد ػٖ ٓورٌت اَُِٞى ؿ٤و اٝاُؾبكصخ ثبُٚجٜ، ٝٗٞع اَُِٞى اُ

ٝاُٞىٕ، ٝث٤٘خ اُغَْ، ُٕٝٞ اُْؼو ُٝٛٞٚ، ٝاُٖلبد ا٤ُٔٔيح، ٕٝٝق ا٬ُٔثٌ، اُـ(. ٝٛنا 

اُزوو٣و ٤ٌُ ثل٬٣ ػٖ روو٣و اُْوٛخ اُو٢ٍٔ، ٌُٝ٘ٚ ٣وّل ٓٞظق أٌُزجخ ا٠ُ اٍزق٬ٓ اُج٤بٗبد 

وح ك٢ مٖٛ أُ٘بٍجخ ٖٓ أَُزل٤ل ك٢ ٗلٌ ٝهذ ٝهٞع اُؾبكصخ ؽ٤ش رٌٕٞ أُؼِٞٓبد ٓب رياٍ ؽبٙ

ٝا٫ٍزلبكح ٓ٘ٚ ك٢ ػَٔ  ، أَُزل٤ل. ًٔب ٣َبػل ٛنا اُزوو٣و ك٢ اُؾٍٖٞ ػ٠ِ اُؾوبئن ا٧ٍب٤ٍخ

 .كهاٍبد ؽبُخ رَزل٤ل ٜٓ٘ب أٌُزجخ

 

  الإذلاف انرؼايم يغإجراءاخ : 37يادج 

ًٝنُي  ٔؼِٞٓبد ٝأفوٟ ػ٘ل هكٛب،اُٛ٘بى ٓغٔٞػخ ٖٓ ا٩عواءاد ٣٘جـ٢ إٔ رزجغ ػ٘ل اػبهح أٝػ٤خ 

 ٖٝٓ ٛنٙ ا٩عواءاد ٓب ٢ِ٣:ػٖ مُي، ا٩ث٬ؽ ػ٘ل أٝ  ٘بٛبأٝ ٓج ٜبػ٘ل ٬ٓؽظخ ار٬ف أعٜيح أٌُزجخ أٝ أصبص

 ا٩عواءاد اُٞاعت ارجبػٜب ػ٘ل ا٩ػبهح -1

o َٓ ٚٗ٤ُٞخ ًبِٓخ ٓ٘ن ُؾظخ رَِٔٚ ا٣بٙئٍٞ ػٖ اُٞػبء َٓئاّؼبه أَُزل٤ل ػ٘ل ا٩ػبهح أ. 

o رِل٤بد ثٚ ػ٘ل  خَ اٍزؼبهرٚ فبهط أٌُزجخ، ٝاصجبد أ٣اّؼبه أَُزل٤ل إٔ ػ٤ِٚ رلؾٔ اُٞػبء هج

 ٤ُٞخ أَُزل٤ل. ئرِل٤بد ك٢ اُٞػبء ثؼل اٍزؼبهرٚ َٓ أ٣خٝا٫ ٍزٖجؼ  ،هَْ ا٩ػبهح

 

 ا٩عواءاد اُٞاعت ارجبػٜب ػ٘ل هك اُٞػبء -2

o اُزِل٤بد اُٞاٙؾخ،ٌٓزت ا٩ػبهح ا٠ُ ٝػبء أُؼِٞٓبد ػ٘ل اػبكرٚ  ؾٔك ِٖ ثٌَْ  ٚٝرلؾٖ ُزج٤ُّ

ٓوح أفوٟ، أٝ رغؼِٚ ك٢ ؽبعخ  ٚرِل٤بد رٔ٘غ اٍزقلآ أ٣خٍو٣غ ٖٓ اُلافَ ُِزؤًل ٖٓ فِٞٙ ٖٓ 

 .ا٠ُ ا٬ٕػ
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o ٓ،ٝرٞه٤ؼٚ ػ٤ِٜب  ٣زْ رؼجئخ اٍزٔبهح ار٬فٝ ٞاعٜخ أَُزل٤ل ك٢ ؽبُخ رج٤ٖ رِل٤بد ٝاٙؾخ

 .ٝافطبهٙ ثبُـوآخ ك٢ ؽ٤ٜ٘ب

o اُؼوٞثبد اُٞاهكح ثْؤٕ اُزِل٤بد ك٢ ٫ئؾخ أٌُزجخ ك٢ ؽبُخ هكٚٚ ا٫ػزواف  أَُزل٤ل رزقن ٙل

 .ثبُزِل٤بد

o  ٣زْ اػ٬ّ أَُزل٤ل أٗٚ ٤ٍزْ اث٬ؿٚ ػٖ ٛو٣ن اُٜبرق  ؽ٤٘ٚ،اما ًبٕ ٖٓ اُٖؼت رو٤٤ْ اُزِق ك٢

 ف.اٍزٔبهح ار٬ػ٠ِ ثؼل أفن اػزواكٚ ثبُزِق ٝرٞه٤ؼٚ  أٝ اُجو٣ل ث٘ز٤غخ رو٤٤ْ ا٩ر٬ف اُن١ رْ

o  اما رْ اػبكح اُٞػبء أُؼبه ػٖ ٛو٣ن ٝٙؼٚ ك٢ أٌُبٕ أُقٖٔ ٩ػبكح أُٞاك أُؼبهح

ثٞاٍطخ أَُزل٤ل، ٣زْ اهٍبٍ فطبة ا٠ُ أَُزل٤ل ٣ٞٙؼ ُٚ ه٤ٔخ أُجِؾ أُطِٞة ٓ٘ٚ ٗز٤غخ ٓب 

 .رِل٤بد أ٣خفطو ػ٘ل ا٩ػبهح ث٬َٓخ اُٞػبء ٖٓ ّو٣طخ إٔ ٣ٌٕٞ أَُزل٤ل هل أ   هبّ ثٚ ٖٓ ار٬ف،

 

 ار٬ف أعٜيحػ٘ل ا٩عواءاد اُٞاعت ارجبػٜب  -3

o ٝاُزؤًل ٖٓ إٔ أَُزل٤ل ٛٞ أَُئٍٞ ػٖ ؽلٝس كؾٔ اُغٜبى ع٤لًا ُزؾل٣ل كهعخ ا٩ر٬ف ،

طَْ ك٢٘    .ا٩ر٬ف ٤ٌُٝ ا٩ر٬ف ٗبرغًب ػٖ ػ 

o  ٖٓ ٝرٞه٤ؼ اٍزٔبهح ار٬ف رؼجئخ٣ٝ طِت ٓ٘ٚ  ا٩ر٬ف،رَججٚ ك٢ ٓٞاعٜخ أَُزل٤ل ك٢ ؽبُخ اُزؤًل ٚ

 .ػ٤ِٜب ٝافطبهٙ ثبُـوآخ ك٢ ؽ٤ٜ٘ب

o اُؼوٞثبد اُٞاهكح ثْؤٕ اُزِل٤بد ك٢ ٫ئؾخ أٌُزجخ ك٢ ؽبُخ هكٚٚ ا٫ػزواف  أَُزل٤ل رزقن ٙل

 .ثبُزِل٤بد

o  ٣زْ اػ٬ّ أَُزل٤ل أٗٚ ٤ٍزْ اث٬ؿٚ ػٖ ٛو٣ن اُٜبرق  ؽ٤٘ٚ،اما ًبٕ ٖٓ اُٖؼت رو٤٤ْ اُزِق ك٢

 .ثنُياٍزٔبهح ػ٠ِ ثؼل أفن اػزواكٚ ثبُزِق ٝرٞه٤ؼٚ  أٝ اُجو٣ل ث٘ز٤غخ رو٤٤ْ ا٩ر٬ف اُن١ رْ

 

 ار٬ف ا٧صبس أٝ أُج٠٘ أٝ ِٓؾوبد أٌُزجخػ٘ل ا٩عواءاد اُٞاعت ارجبػٜب  -4

o  ٝاُزؤًل ٖٓ إٔ أَُزل٤ل زؾل٣ل كهعخ ا٩ر٬فع٤لًا ُأٝ أُج٠٘ أٝ ِٓؾوبد أٌُزجخ كؾٔ ا٧صبس ،

 رؼٔل اهرٌبة ٛنا اَُِٞى. 

o ٝرٞه٤ؼٚ ػ٤ِٜب ٝافطبهٙ  اٍزٔبهح ار٬ف رؼجئخ٣ٝ طِت ٓ٘ٚ  ار٬ف، ٖٓ ٚٓٞاعٜخ أَُزل٤ل ثٔب أؽلص

 .ثبُـوآخ ك٢ ؽ٤ٜ٘ب

o ػزواف اُؼوٞثبد اُٞاهكح ثْؤٕ اُزِل٤بد ك٢ ٫ئؾخ أٌُزجخ ك٢ ؽبُخ هكٚٚ ا٫ أَُزل٤ل رزقن ٙل

 .ثبُزِل٤بد

o .ػَٔ ٓؾٚو ك٢ اُْوٛخ ٧ٕ ٛنا رؼل ػ٠ِ أُبٍ اُؼبّ ُِلُٝخ  

 

 ضرلحان انرؼايم يغجراءاخ إ: 38يادج 

 رجبػٜب ػ٘ل ٙجٜ ؽبُخ رِجٌ ثبَُوهخٞاعت اا٩عواءاد اُ -1

o  أٝ أ٣خ أكٝاد أٝ أعٜيح أٝ ٓٔزٌِبد أفوٟ ٌُِٔزجخ أٝػ٤خ ٓؼِٞٓبدٍوهخ ك٢ ؽبُخ ٬ٓؽظخ 

ثبُزٜٔخ، ٝاُزٖوف ٓؼٚ ث٘لٌ اُطو٣وخ اُز٢ ٣زْ اُزؼبَٓ ثٜب ٓغ أ١  أُْزجٚ ك٤ٚخ ػلّ ٓٞاعٜ -

هجَ ٓـبكهح  اُز٢ ٓؼٚٓٔزٌِبد أٌُزجخ  بػبكحَٓزل٤ل آفو، ػ٠ِ اػزجبه إٔ أَُزل٤ل ٤ٍوّٞ ث

 أٌُزجخ.

 ب.ٌٕٞ ٗب٤ًٍ ٣؛ كول  اػبكرٜب٣ طِت ٓ٘ٚ ثؤكة ، ٓٔزٌِبد أٌُزجخ بػبكحثأُْزجٚ ك٤ٚ اما ُْ ٣وْ  -

كٕٝ رٖؼ٤ل ٖٓ عبٗت أ٤ٖٓ  أُؾ٤ِخ أُزؼِوخ ثبؽزغبى أُْزجٚ ك٤ْٜأٌُزجخ  خ٤ٍبٍ رجبعا -

 اما أٌٗو أُْزجٚ ك٤ٚ أفن أُٔزٌِبد أٝ مًو أٗٚ هل أػبكٛب. أٌُزجخ،
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و٢ ٙبثٜ اُْوٛخ اُوج٘ ػ٠ِ أُْزجٚ ك٤ٚ اما ًبٗذ عو٣ٔخ اَُوهخ هل  - ا٩ٕواه ػ٠ِ إٔ ٣ِ 

 ٠ِ ٤ٗخ اَُوهخ )ٓضَ ٝعٞك ٓٔزٌِبد أٌُزجخ ٓقجؤح ك٢ عَلرٔذ ثبُلؼَ، أٝ ًبٕ ٛ٘بى ك٤َُ ػ

 (. لأَُزل٤

 ِٜب.٤٣و أ٣خ ٓٞاك ٣ٌٖٔ إٔ رؼزجو أكُخ ٜٓٔخ أٝ رجل٤رـ ا٩ثوبء ػ٠ِ أكُخ اَُوهخ ٝػلّ -

ٕٝٝق اُؾبكس ثٌَْ ًبَٓ،  ،ٕٝق أُْزجٚ ك٤ٚ عَل٣ بًاُزؼبٕٝ اٌُبَٓ ٓغ اُْوٛخ ٝ -

 ٢ُ أٌُزجخ.اٝرول٣ْ ٛنٙ اُٞص٤وخ ا٢ُ اَُِطبد أَُئُٞخ ػٖ ر٘ل٤ن اُوبٕٗٞ ثٔغوك ُْٕٜٝٞ 

 

o ٖٓٔزٌِبد أُٞظل٤ٖ أٝ أَُزل٤ل٣ٖ ٍوهخ  ك٢ ؽبُخ ا٩ث٬ؽ ػ 

 ثبُزٜٔخ، ٝٓواهجزٚ ع٤لًا ؽز٠ ٫ ٣زقِٔ ٓٔب ٍوم.  خ أُْزجٚ ك٤ٚٓٞاعٜ -

كٕٝ رٖؼ٤ل ٖٓ عبٗت أ٤ٖٓ  أُؾ٤ِخ أُزؼِوخ ثبؽزغبى أُْزجٚ ك٤ْٜأٌُزجخ  خ٤ٍبٍ ارجبع -

 اما أٌٗو أُْزجٚ ك٤ٚ أفن ٓٔزٌِبد أُٞظل٤ٖ أٝ أَُزل٤ل٣ٖ.أٌُزجخ، 

و٢ ٙبثٜ اُْوٛخ اُوج٘ ػ٠ِ أُْزجٚ ك٤ٚ اما ًبٗذ عو٣ٔخ اَُوهخ  - ا٩ٕواه ػ٠ِ إٔ ٣ِ 

 هل رٔذ ثبُلؼَ. 

ٚ ك٤ٚ عَل٣ بً ، ٕٝٝق اُؾبكس ثٌَْ ًبَٓ، ٕٝق أُْزجاُزؼبٕٝ اٌُبَٓ ٓغ اُْوٛخ ٝ -

 ٢ُ أٌُزجخ.اٝرول٣ْ ٛنٙ اُٞص٤وخ ا٢ُ اَُِطبد أَُئُٞخ ػٖ ر٘ل٤ن اُوبٕٗٞ ثٔغوك ُْٕٜٝٞ 

 

o اصبهح عٜبى ا٩ٗناه ا٢٘ٓ٧ ا٢ُ٥ ك٢ ؽبُخ 

ؤٍ أَُزل٤ل " -  ".د رقٔ أٌُزجخ ٤َٗٝذ إٔ رَزؼ٤وٛب؟َٛ ٓؼي أٝػ٤خ ٓؼِٞٓب٣َ 

أٝػ٤خ ٝإٔ ا٩ٗناه ًبٕ ًبمثبً كؼ٠ِ أُٞظق ا٫ػزناه ػٖ  اما أٝٙؼ اُجؾش ػلّ ٝعٞك -

 مُي، صْ ٣زوى أَُزل٤ل ٣قوط ث٬َّ.

اما ًبٕ أَُزل٤ل ٓؼٚ ٝػبء ٓؼِٞٓبد ُْ ٣وْ ثبٍزؼبهرٚ، ػ٘لئن ٣ طِت ٓ٘ٚ اثواى رؾو٤ن  -

٣ٞٛزٚ، ٝاُجلء ك٢ ػَٔ روو٣و أ٢٘ٓ ثبُٞاهؼخ. ٣ٝ نًو ك٢ ٛنا اُزوو٣و اٍْ أُؼزل١ 

ٛبُت أّ ٓٞظق أّ ٤ٛئخ رله٣ٌ، ٝٗٞع ا٧ٝػ٤خ اُز٢ رْ [ٚ ك٢ اُغبٓؼخ ٝػ٘ٞاٗٚ ٝٝٙؼ

ٙجطٜب ٓؼٚ. ثب٩ٙبكخ ا٠ُ عؼَ أَُزل٤ل ٣وّٞ ثزؼجئخ اُغيء اُقبٓ اُن١ ٣ٞٙؼ ٍجت 

 ه٤بٓٚ ثنُي ك٢ اُزوو٣و، ٣ٝٞهغ ػ٤ِٚ.

اما هك٘ أَُزل٤ل اثواى ثطبهخ ا٣ُٜٞخ، ػ٠ِ أُٞظق إٔ ٣وّٞ ثبٍزٌٔبٍ اُزوو٣و  -

 ؽوً اُغبٓؼخ.ٝاٍزلػبء 

 ِٜب.٤٣و أ٣خ ٓٞاك ٣ٌٖٔ إٔ رؼزجو أكُخ ٜٓٔخ أٝ رجل٤رـ ا٩ثوبء ػ٠ِ أكُخ اَُوهخ ٝػلّ -

ٕٝٝق اُؾبكس  ،ٕٝق أُْزجٚ ك٤ٚ عَل٣ بًٝ غبٓؼخأٝ اُ ٤ٌِخاُزؼبٕٝ اٌُبَٓ ٓغ أٖٓ اُ -

ثٌَْ ًبَٓ، ٝرول٣ْ ٛنٙ اُٞص٤وخ ا٠ُ اَُِطبد أَُئُٞخ ػٖ ر٘ل٤ن اُوبٕٗٞ ثٔغوك ُْٕٜٝٞ 

 أٌُزجخ.٢ُ ا

إٔ ٣ٌٕٞ ٛ٘بى اص٘بٕ ٖٓ أُٞظل٤ٖ ّبٛل٣ٖ ػ٠ِ اُٞاهؼخ ٣ٌٕٞ أؽلٛٔب ٖٓ ٓٞظل٢ ٣غت  -

  .أ١ اعواء ؽز٠ ٣َٖ أَُئٍٞ ٝأُلٞٗ ُِزؼبَٓ ٓغ ٛنا اُْق٫ٔ ٣ئفن ا٧ٖٓ، ٝ

 

 

 ا٩عواءاد اُٞاعت ارجبػٜب ثؼل اًزْبف ؽلٝس ٍوهخ   -2

 

o ٝا٩ػ٬ٕ ػٜ٘بأٝػ٤خ أُؼِٞٓبد  ك٢ ؽبُخ ا٩ث٬ؽ ػٖ ٍوهبد 

 أَُئٍٞ ػٖ أٌُزجخ. ٣و أٝاث٬ؽ أُل -

  .اُوبٕٗٞ اُز٢ رزجؼٜب أٌُزجخ اث٬ؽ عٜخ ر٘ل٤ن -
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ٝاُز٢ رٌٕٞ ػبكح ػجبهح ػٖ  .اػلاك هبئٔخ ثبُٔٞاك أُلوٞكح ثَوػخ ًٔب رٔذ ػ٤ِٔخ ا٩ث٬ؽ -

رٌٕٞ ؟. ٝٛنٙ اُوبئٔخ ٣٘جـ٢ إٔ  ٍئا٤ُٖ: ٓب أُٞاك أُلوٞكح أٝ أَُوٝهخ ؟ ٝٓب ه٤ٔزٜب

ث٤بٗبد ٤ٔٓيح ُِٔبكح أُلوٞكح ٓضَ ٕٝق  أ٣خٌٓزِٔخ ٝكه٤وخ هله ا٩ٌٓبٕ، ٝر نًو ك٤ٜب 

؛ ٝاُ٘وُٞ أُٞعٞكح ثٜب ؛ ٕٝٝق ؽبُزٜب أُبك٣خ ؛  اُزغ٤ِل ؛ ٝروه٤ْ اُٖلؾبد أُلوٞكح

نًو أٓبًٖ ر  ٝٓب اما ًبٗذ ثٜب ػ٬ٓبد ٤ٌِٓخ ٝاما ًبٗذ اُؼ٬ٓبد ٓٞعٞكح ٣زْ ٕٝلٜب ٝ

ؾن ثوبئٔخ  .. ؛.ٝعٞكٛب ٝاما ًبٗذ ٛ٘بى ٕٞه ُِٔٞاك أُلوٞكح رْ أفنٛب ٖٓ هجَ رِ 

ٝٛنٙ اُج٤بٗبد ثب٩ٙبكخ ا٠ُ أٜٗب رََٜ ػ٤ِٔخ اًزْبف أُٞاك أَُوٝهخ كبٜٗب  .أُلوٞكاد

  .رضجذ ٤ٌِٓخ أٌُزجخ ُِٔٞاك ػ٘ل اُؼضٞه ػ٤ِٜب

 اَُغَ ٤ٌٍٕٞ ٍغ٬. ٝٛنا ٜبٓزِٖخ ثًَٝ ٓب رْ ٖٓ اعواءاد رٞص٤ن ا٧ؽلاس ا٤ٓٞ٤ُخ  -

ب ك٤ٔب ثؼل ػ٘لٓب رز٠ّ٬ مًو٣بد ؽبكصخ اَُوهخ ؛  ً ٔ  ه٤

ٝاما ُْ ٣زْ اُؼضٞه ػ٤ِٚ ًٝبٕ ا ك٢ أٌُزجخ، ع٤لً ػ٘ٚ اُجؾش أُلوٞك ٝ ٞػبءٓزبثؼخ اُ -

ٓطِٞثبً ٖٓ هجَ أَُزل٤ل٣ٖ؛ ك٤٘جـ٢ ّواء َٗقخ أفوٟ ٓ٘ٚ أٝ اٍزؼبهرٜب. أٓب اما ُْ ٣ٌٖ 

ّٜوًا. ٝاما ُْ  15ك٢ "هبئٔخ أُلوٞكاد"، ٣ٝجو٠ ك٤ٜب ُٔلح  ٓطِٞثبً ؛ ك٤زْ ٝٙغ ػ٘ٞاٗٚ

٣زْ اُؼضٞه ػ٤ِٚ ف٬ٍ ٛنٙ اُلزوح، ٣زْ اػزجبهٙ ٓلوٞكًا ٣ٝزْ ٗـيع ثطبهبرٚ ٖٓ كٜوً 

 أٌُزجخ ا٫ اما ٕله هواه ثبٍزجلاُٚ. 

 

o ٓٔزٌِبد ٓٞظل٤ٖ أٝ َٓزل٤ل٣ٖ  ك٢ ؽبُخ ا٩ث٬ؽ ػٖ ٍوهبد 

ؽلٝس ٍوهبد ثبٌُٔزجخ، ٝرؤ٤ًل ٙوٝهح ٓواهجخ ًَ ى٣بكح ا٬ُكزبد اُز٢ رؾنه ٖٓ  -

ّقٔ ُٔٔزٌِبرٚ ع٤لًا ك٢ أص٘بء ٝعٞكٙ ثبٌُٔزجخ، ٝا٩ػ٬ٕ ثٞٙٞػ إٔ أٌُزجخ ٤َُذ 

 ٍوهبد.  َٓئُٞخ ػٔب ٣ؾلس ٖٓ

 ٝٙغ ا٬ُكزبد ك٢ ٌٓبٕ ظبٛو.  -

ػيٍ ؽغواد أُٞظل٤ٖ ػٖ أٓبًٖ ٝعٞك أَُزل٤ل٣ٖ، ٝاما ًبٕ ٝعٞك أُٞظل٤ٖ ٓغ  -

، ك٤٘جـ٢ رق٤ٖٔ ًجبئٖ ٫ ٣ََٜ كزؾٜب ُؾلع ك٢ ٌٓبٕ ٝاؽل أٓوًا ٙوٝه٣ بً ل٣ٖأَُزل٤

 ٓٔزٌِبد أُٞظل٤ٖ.

رق٤ٖٔ أٓبًٖ ُؾلع ٓٔزٌِبد أَُزل٤ل٣ٖ )ك٢ ؽبُخ ػلّ ٝعٞكٛب ثبٌُٔزجخ ٖٓ هجَ(،  -

ؽٔب٣خ أكَٚ ٨ُٓبًٖ أُقٖٖخ ُؾلع ٓٔزٌِبد أَُزل٤ل٣ٖ )ك٢ ؽبُخ ٝعٞكٛب  رٞك٤وٝ

 َُوهخ(. هجَ ا٩ث٬ؽ ػٖ ؽب٫د ا

 

 كول أُٞاك أُؼبهح  اُزؼبَٓ ٓغاعواءاد  -3

أُؼبه ُٚ: ٣زْ رول٣و ه٤ٔخ اُٞػبء أُؼِٞٓبد رزقن ٓغ أَُزل٤ل ا٩عواءاد اُزب٤ُخ ػ٘ل كولٙ ٝػبء 

 .ٖٓ هجَ ا٩كاهح

أٝ ٙؼق ه٤ٔزٚ أٝ ص٬صخ ثلكغ صٖٔ اُٞػبء ًب٬ًٓ ثْواء ٝػبء ثل٣َ أٝ  ٣ِيّ أَُزل٤ل -

 .ه٤ٔخ اُٞػبءأٙؼبكٚ ٝمُي ؽَت 

اما هك٘ أَُزل٤ل رول٣و اُو٤ٔخ ٝإٔو ػ٠ِ ػلّ اُلكغ أٝ ككغ عيء ٜٓ٘ب رزقن ٓؼٚ  -

 .اعواءاد اُؼوٞثبد ك٢ ٫ئؾخ أٌُزجخ

٣زْ ا٫ؽزلبظ ثبُٔؼِٞٓبد أُزؼِوخ ثبُلول ٝأُجِؾ اُن١ رْ ككؼٚ ك٢ ِٓق ُٔلح ٍزخ أّٜو ٖٓ  -

 ربه٣ـ اٍزؾوبم اُٞػبء. 

نٙ أُلح ٣ؾن َُِٔزل٤ل اٍزؼبكح أُجِؾ اُن١ ككؼٚ ثؼل فْٖ اُٞػبء ف٬ٍ ٛ اػبكحاما رْ  -

 أُجِؾ أَُزؾن ػ٤ِٚ ًـوآخ رؤف٤و. 
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 إجراءاخ انرؼايم يغ انشغة: 39يادج 

 ؽب٫د ا٩ف٬ٍ ث٘ظبّ أٌُزجخ  اعواءاد اُزؼبَٓ ٓغ -1

 ك٢: رزٔضَ ا٩عواءاد اُٞاعت ارقبمٛب ػ٘ل ؽلٝس اف٬ٍ ث٘ظبّ أٌُزجخ 

 ٓقبُلخ ٛنا اَُِٞى ُوٞاػل أٌُزجخ ٝٗظبٜٓب. ر٘ج٤ٚ أَُزل٤ل ا٠ُ -

  .رٞع٤ٚ اٗناه ُٖٔ ٣وّٞ ثٜنا اَُِٞى ٌُِق ػ٘ٚ -

 ٛوك أَُزل٤ل ٖٓ أٌُزجخ ك٢ ؽبُخ إواهٙ ػ٠ِ ٓٞإِخ اهرٌبة اَُِٞى. -

 ر٤َِْ أَُزل٤ل ٧ٖٓ أٌُزجخ ك٢ ؽبُخ هكٚٚ اُقوٝط ٖٓ أٌُزجخ.  -

 

 ؽب٫د اىػبط ا٥فو٣ٖ اعواءاد اُزؼبَٓ ٓغ -2

 ك٢:  ضَ ا٩عواءاد اُٞاعت ارقبمٛب ػ٘ل اىػبط ا٥فو٣ٖرزٔ

 ر٘ج٤ٚ أَُزل٤ل ا٠ُ إٔ ٛنا اَُِٞى ٣٘زٜي ؽو٣خ ا٥فو٣ٖ. -

  .رٞع٤ٚ اٗناه ُٖٔ ٣وّٞ ثٜنا اَُِٞى ٌُِق ػ٘ٚ -

 ٛوك أَُزل٤ل ٖٓ أٌُزجخ ك٢ ؽبُخ إواهٙ ػ٠ِ ٓٞإِخ اهرٌبة اَُِٞى. -

 قوٝط ٖٓ أٌُزجخ. ر٤َِْ أَُزل٤ل ٧ٖٓ أٌُزجخ ك٢ ؽبُخ هكٚٚ اُ -

 

 : يىاػيذ فرح انًكرثح41يادج 

ك٢ ثلا٣خ ثؼل أفن ها١ ُغ٘خ أٌُزجخ أُْوف ػ٠ِ أٌُزجخ ٝاؿ٬هٜب ثٔٞعت هواه ٖٓ  خرؾلك ٓٞاػ٤ل كزؼ أٌُزج

 ، ٝمُي ث٘بء ػ٠ِ ا٫ػزجبهاد اُزب٤ُخ:ًَ ػبّ عبٓؼ٢

 .اُو٤ٍٔخ ٝاُؼط٬د ثبُغبٓؼخ اُلهاٍخ ٓٞاػ٤ل ػ٠ِ ث٘بء اُؼَٔ ٍٝبػبد أ٣بّ رزؾلك .1

أُْوف ػ٠ِ أٌُزجخ، ٣ٝزْ  ٣ووهٛباُز٢ ٝرطِجٚ ٛج٤ؼخ اُؼَٔ، ٓب ث٘بء ػ٠ِ  خَبػبد ا٩ٙبك٤اُرؾلك  .2

 اػزٔبك ا٩ٙبك٢ ٝكن اُِٞائؼ ٝاُوٞا٤ٖٗ أُزجؼخ ك٢ ا٤ٌُِخ. 

ػ٠ِ  -ك٢ ؿ٤و ٓب رزطِجٚ ٛج٤ؼخ اُؼَٔ ك٢ ا٤ٌُِخ أٝ ظوٝف اُج٬ك  -رٌٕٞ ٓٞاػ٤ل اُؼَٔ ٍٝبػبرٚ  .3

 ٘ؾٞ اُزب٢ُ:اُ

o اُلها٤ٍخ: اُلٍٖٞ أص٘بء ٍٝبػبرٚ اُؼَٔ ٓٞاػ٤ل 

 اَُبػخ اَُبػخ اُزبٍؼخ ٕجبؽب ا٠ُ ٖٓ ٝاؽلح ُلزوح أَُزل٤ل٣ٖ ُغٜٔٞه أثٞاثٜب أٌُزجخ رلزؼ -

 .َٓبء اُقبَٓخ

 .اُو٤ٍٔخ ٝاُؼط٬د اُغٔؼخ أ٣بّ ػلا ك٤ٔب ا٧ٍجٞع أ٣بّ ع٤ٔغ اُؼَٔ -

o  اُؼبّ: ٖٗق اعبىح أص٘بء ٍٝبػبرٚ اُؼَٔ ٓٞاػ٤ل  

 اَُبػخ ا٠ُ ٕجبؽب اُزبٍؼخ اَُبػخ ٖٓ ٝاؽلح ُلزوح أَُزل٤ل٣ٖ ُغٜٔٞه أثٞاثٜب أٌُزجخ رلزؼ -

 اُضب٤ٗخ ظٜوا.

 اُو٤ٍٔخ. ٝاُؼط٬د ٝاَُجذ اُغٔؼخ أ٣بّ ػلا ك٤ٔب ا٧ٍجٞع أ٣بّ ع٤ٔغ اُؼَٔ -

o ا٤ُٖق: اعبىح أص٘بء ٍٝبػبرٚ اُؼَٔ ٓٞاػ٤ل 

 اَُبػخ ا٠ُ ٕجبؽبً  اُزبٍؼخ اَُبػخ ٖٓ ٝاؽلح ُلزوح أَُزل٤ل٣ٖ ُغٜٔٞه أثٞاثٜب أٌُزجخ رلزؼ -

 ظٜوا. اُضب٤ٗخ

 اُو٤ٍٔخ ٝاُؼط٬د ٝاَُجذ اُغٔؼخ أ٣بّ ػلا ك٤ٔب ا٧ٍجٞع أ٣بّ ع٤ٔغ اُؼَٔ -

 ذنظيى انؼًم: 41 يادج

 ًٝنُي ٍبػخ ثٖ٘ق ُِغٜٔٞه أٌُزجخ أثٞاة كزؼ هجَ أُجٌو ثبُؾٚٞه ثبٌُٔزجخ اُؼبِٕٓٞ ٣ِزيّ -1

 .ُِقلٓخ ٝا٫ٍزؼلاك أٌُزجخ ُزغ٤ٜي ٝمُي أ٣ٚب، ٍبػخ ثٖ٘ق اُقلٓخ اٗزٜبء ٓٞػل ثؼل ثب٫ٖٗواف

 ٙجٜ ثـوٗ صب٤ٗب هؿجبرْٜؽَت صْ  أ٫ٝ اُؼَٔ ؽبعخ ػ٠ِ ث٘بء ٓغٔٞػز٤ٖ ا٠ُ اُؼب٤ِٖٓ رو٤َْ ٣زْ -2

 ٖٓ ٝؿ٤وٛب اُل٤٘خ ٝا٩عواءاد ا٩كاه٣خ اُٞؽلاد مُي ٖٓ ٣َزض٠٘ٝ) أَُبئ٤خ اُلزوح ك٢ اُقلٓبد
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 ٬ٍُزٔزبع اُلوٕخ اربؽخ ػٖ ك٬ٚ ٛنا أَُزل٤ل٣ٖ ثغٜٔٞه ٓجبّوا ارٖب٫ ٔزِٖخاُ ؿ٤و ا٧ػٔبٍ

 .ٝا٩عبىاد ثبُؼط٬د

 خذيح الاػارج : 24يادج 

أٌُزجخ ُِلهخ ا٬ُىٓخ. ٝرولّ  ح ٖٓ ف٬ٍ ٗظبّ آ٢ُ ٓزطٞه رٞك٤وا ُِٞهذ ٝاُغٜل ٝرؾو٤وبرزْ اعواءاد ا٩ػبه

ٝكوبً  ٓٞظل٤ٖٖٓ ٬ٛة ٝأػٚبء ٤ٛئخ رله٣ٌ ٬ٛٝة كهاٍبد ػ٤ِب ٝ ا٤ٌُِخفلٓخ ا٩ػبهح ُغ٤ٔغ َٓ٘ٞث٢ 

 ُِٚٞاثٜ اُزب٤ُخ:

ؽٌبّ أػبهح ٝػبهح ك٠ ٌٓبٕ ثبهى ك٠ أٌُزجخ ؽز٠ ٣زؼوف أَُزؼ٤و ػ٠ِ ّوٝٛ ا٩ٞٙغ ٫ئؾخ ا٩ر -1

 ا٬ُئؾخ.

 .اُط٬ةّئٕٞ أٌُزجخ أٝ ٖٓ ٍٞاء اُٖبكهح ٖٓ  ٌٔزجخرزبػ ا٩ػبهح ُٖٔ ٣ؾَٔ ثطبهخ اُ -2

( ٤ٓ100ٖ ٫ ٣وَ ػٖ )ؤُقبهط ثب٫ٍزؼبهح ٗظ٤و را ٣َٔؼ ُط٬ة اُجؾٞس ٬ٛٝة اُلهاٍبد اُؼ٤ِب ٖٓ -3

٤ٖٓ ٝكوب َُِؼو اُن١ ٣ٌٖٔ ثٚ ّواء أُبكح ؤؽَت ظوٝكٜب إٔ ري٣ل ٓولاه ٛنا اُز خٌٔزجِع٤٘ٚ ٣ٌٕٝٞ ُ

 .(خكاه٣اَ )ٖٓبه٣ق % ( ػ٠ِ ا٧ه10أُؼبهح ٝثي٣بكح ) 

 رؾلك ٓلح ا٩ػبهح، ٝاٌُزت أَُٔٞػ ثبػبهرٜب ٝكوبً ُٔب ٢ِ٣: -4

 ُٔلح كَٖ كها٠ٍ ًزت  5  ػٚبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌأ -

 ٍبث٤غأ خُٔلح ص٬ص  ًزت 3 ِٛجخ اُلهاٍبد اُؼ٤ِب ثب٤ٌُِخ -

 ُٔلح أٍجٞع ٝاؽل ٝاؽل  ًزبة اُجبؽضٕٞ ٖٓ فبهط ا٤ٌُِخ  -

اُز٠ ٣زٞاكو ثٜب  ٔوز٤٘بد٧ِػٚبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٤ُٙن اُؾلٝك أك٠ ا٤ِ٤ُِخ ػبهح ٣زْ رٞك٤و فلٓخ ا٩ -5

 ٝر٤َِٜٔب ك٠ رٔبّ اَُبػخ اُزبٍؼخ ٕجبؽبً ٖٓ ا٤ُّٞ اُزب٠ُ ٓغ ٝٙغ ػوٞثبد ػ٘ل اُزؤف٤و. خ ٝاؽلحَٗق

ِغبٓؼبد ٝا٤ُٜئبد اُؼ٤ِٔخ ٝٓواًي اُجؾٞس ػ٠ِ أٍبً ُا٥كاة  ٣َٔؼ ثب٫ػبهح ٖٓ ٌٓزجخ ٤ًِخ -6

 أُؼبِٓخ ثبُٔضَ.

 ٣ؼزجو أَُزؼ٤و َٓئ٫ًٞ ػٖ ع٤ٔغ اٌُزت اُز٢ رؼبه ُٚ.  -7

 -:أُوز٤٘بد اُزب٤ُخ فبهط أٌُزجخ ٫ ٣غٞى اػبهح -8

 اٌُزت ماد اَُ٘قخ اُٞاؽلح. -

 .خاُلٝه٣بد اُؼ٤ِٔ -

 اُوٍبئَ اُغبٓؼ٤خ. -

 ثؾٞس أُئرٔواد. -

 اُقوائٜ ٝا٧ٛبٌُ ٝاٌُزت ا٣َُٞ٘خ ٝاُزوبه٣وٝ أٍُٞٞػبد ٝأُؼبعْأُواعغ اُؼبٓخ ٓضَ  -

 اُْ٘واد ا٩ؽٖبئ٤خ.

 .ًب٧ّوٛخ ٝاُْوائؼ اُؼ٤ِٔخ ٝا٤ٌُٔوٝك٤ِْ ٝا٤ٌُٔوٝك٤ِ أُٞاك أَُؼ٤خ ٝاُجٖو٣خ -

ػبهح اُقبهع٤خ ُجؼ٘ أُوز٤٘بد ا٬ُىٓخ ٧ؿواٗ كها٤ٍخ أٝ ا٬ُىٓخ ُجؼ٘ ٣غٞى إٔ ٣ؾظو ا٩ -9

 .خٌُٔزجأُْوف ػ٠ِ ااُجؾٞس ثؼل ٓٞاكوخ 

 زقلّ هج٫ٞ ٓ٘ٚ ثْوٝٛ ا٫ػبهٙ ٫ٝؽٌبّ ا٬ُئؾخ.٣ؼزجو رَغ٤َ أَُزؼ٤و ث٘ظبّ ا٫ػبهح أَُ -11
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 انحجز: 43يادج 

 ٝكن اُٚٞاثٜ اُزب٤ُخ: أُؼبهح ٌِزتفلٓخ اُؾغي ُأٌُزجخ رولّ 

 ٣زْ اُؾغي ٌُِزت أَُٔٞػ ثبػبهرٜب كوٜ فبهط أٌُزجخ. -1

 ٣زْ اُؾغي ثبُؾٚٞه اُْق٢ٖ ٌُِٔزجخ. -2

اُؾغي ػ٠ِ اٌُزبة ك٢ ؽبُخ ػلّ ا٩ػبهح، ٍبػخ، ٝثؼلٛب ٣ِـ٠  ٫24 ٣غٞى اُؾغي ُٔلح ري٣ل ػٖ  -3

 ًٔب ٫ ٣غٞى رغل٣ل اُؾغي.

 ٣ؾوّ أَُزل٤ل ٖٓ فلٓخ اُؾغي ك٢ ؽبُخ اُـبء ؽغيٙ ٓور٤ٖ ٓززب٤ُز٤ٖ أٝ ص٬س ٓواد ٓ٘لِٖخ. -4

 انغراياخ :44يادج 

ٝاؽل ػٖ ًَ ٣ّٞ،  ع٤٘ٚٝك٢ ؽبُخ رؤف٤و اهعبع اٌُزبة ػٖ أُٞػل أُؾلك ُنُي، ٣ـوّ أَُزؼ٤و ٓجِؾ  -1

ٝثؾل أػ٠ِ ُٔلح رَب١ٝ ٓلح ا٩ػبهح أُؾلكح ُلئبد أَُزؼ٤و٣ٖ. ًٔب ٣ـوّ َٓزؼ٤و اٌُزت أُؾغٞىح 

 ٖ ٍبػخ.٣ػٖ ًَ ٍبػخ رؤف٤و، ٝثؾل أػ٠ِ أهثغ ٝػْو ع٤ٜ٘بٕٓجِؾ 

اما اٗوٚذ ٓلح ا٫ػبهح كٕٝ إٔ ٣ؼ٤ل أَُزؼ٤و ٓب ثؼٜلرٚ ٖٓ ٓوز٤٘بد ٖٓ رِوبء ٗلَٚ ك٢ أُٞػل  -2

ػبكح اٌُزت ك٢ ف٬ٍ ٍجؼخ أ٣بّ ٝا٫ ٣ؾوّ ٖٓ ا٫ٍزؼبهح إ ًبٕ ٛبُجب ووه ٣وٍَ ُٚ فطبة ٩أُ

 ٣ٝ٘جٚ ػ٠ِ ا٤ٌُِخ ثؼلّ اػ٬ٕ ٗز٤غزٚ ا٫ ثؼل هك ٓب ثؼٜلرٚ أٝ رَل٣ل صٜٔ٘ب ؽَت ٓب رو٠ٚ ثٚ ا٬ُئؾخ.

٤ٔل ا٤ٌُِخ أٝ ٖٓ اُؼب٤ِٖٓ ثبُغبٓؼخ ك٤قطو ػ خٓؼبٝٗ خٓب اما ًبٕ ػٚٞ ٤ٛئخ رله٣ٌ أٝ ػٚٞ ٤ٛئأ

  .٤ُٖله اُوواهاد ا٬ُىٓخ ُقْٖ صٖٔ اٌُزت ٖٓ ٓورجٚ

ِلٚ أٝ ٣وك أَُزؼ٤و ٓب اٍزؼبهٙ ٖٓ ًزت ثبُؾبُخ اُز٠ رَِٜٔب ثٜب ٖٓ أٌُزجخ ٝٛٞ ِٓيّ ثزؼ٣ٞ٘ ٓب أر -3

ؽلس ٫ روَ ه٤ٔزٜب ػٜ٘ب أٝ ٣َلك صٜٔ٘ب ؽَت أ خأٝ ٛجؼ خٖٓ ٗلٌ اُطجؼ خثل٣ِ خكول ٓ٘ٚ ثبؽٚبه َٗق

ٝاما ُْ ٣ز٤َو ٝعٞكٙ ك٢ اَُٞم أٝ ًبٕ ٖٓ  خكاه٣ا%( ٖٓبه٣ق 10اَُؼو اُؾب٢ُ ٓٚبكب ا٤ُٚ )

%( ٤ُ10ٚ )اُزول٣و ٍؼو ُٜب ٣ٝٚبف  خُغ٘ٓوله ٣ٌَْ ػ٤ٔل ا٤ٌُِخ أٝ اٌُزت أُٜلاٙ ُْٝ ٣ٌٖ ُٚ ٍؼو 

٣ٝغٞى ٓٚبػلخ ٛنٙ اَُ٘جخ  ٣غٞى أُ٘بىػخ ك٤ٚ. ٣ٌٕٝٞ رول٣و اُِغ٘خ ٜٗبئ٢ ٫ خكاه٣آٖبه٣ق 

 .كول أٝ ار٬ف ٓب ثؾٞىح أَُزؼ٤و ٌُِزت اُ٘بكهح أٝ ك٢ ؽبُخ رٌواه

ثؼل ٍلاك صٖٔ اٌُزبة اُزبُق أٝ أُلوٞك ٣وّٞ ٓل٣و أٌُزجخ ثقٖٔٚ ٖٓ اُؼٜلح ٝرَغ٤َ ٓجوه اُقْٖ  -4

 .خ٨ُهٕلح أُقٖٖخ ٌُِٔزجأَُلكح ك٢ فبٗخ ا٬ُٔؽظبد ثَغ٬د اُو٤ٕل ٝرٚبف أُجبُؾ 

٫ ٣زْ اف٬ء ٛوف أ١ ٖٓ اُط٬ة أٝ أػٚبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ثب٤ٌُِخ أٝ ث٤ٌِبد ٝٓؼبٛل اُغبٓؼخ أٝ  -5

أػٚبء ا٤ُٜئخ أُؼبٝٗخ أٝ اَُبكح اُؼب٤ِٖٓ ثبُغبٓؼخ ا٫ ثؼل اُؾٍٖٞ ػ٠ِ ٓب ٣ل٤ل اف٬ء ٛوكٚ ٖٓ 

 أٌُزجخ أُوًي٣خ ثبُغبٓؼخ.

 رصىيران حخذي: 45يادج 

 -:٬ُػزجبهاد اُزب٤ُخٔوز٤٘بد ُِٔزوكك٣ٖ ػ٤ِٜب ٝكوب اُفلٓخ ر٣ٖٞو ا٤ٌُِخ  خٌٓزجرز٤ؼ 

 .ػخ اُجؾش ٝا٬ٛ٫ع ًِٔب أٌٖٓ مُي٣قٖٔ ٌٓبٕ ٥ُخ أٝ آ٫د اُز٣ٖٞو فبهط هب -1

ؽٌبّ أٝ ز٣ٖٞوػ٠ِ ّوٝٛ اُ ل٤لك٠ ٌٓبٕ ثبهى ك٠ أٌُزجخ ؽز٠ ٣زؼوف أَُز ز٣ٖٞوٞٙغ ٫ئؾخ اُر -2

 ا٬ُئؾخ.

ثبُو٤بّ ثؼ٤ِٔخ  ثبٌُٔزجخ٣ٌِق أؽل اُؼب٤ِٖٓ ثبٌُٔزجخ ثبُو٤بّ ثؤػٔبٍ اُز٣ٖٞو ًٔب ٣ٌِق أؽل ا٩كاه٤٣ٖ  -3

 .وّٞ ثزٞه٣ل ٓب رْ رؾ٤ِٖٚ أٍجٞػ٤باُزؾ٤َٖ ػ٠ِ إٔ ٣

ٍ ٛنٙ ٣وزٖو اٍزؼٔبٍ ٛنٙ ا٫٥د ك٢ ر٣ٖٞو أُٞاك اُؼ٤ِٔخ اُقبٕخ ثبٌُٔزجخ ٝك٠ ؽبُخ اٍزؼٔب -4

( رٌٕٞ ثٔٞاكوخ ٓل٣و أٌُزجخ ٝٓب ىاك ػٖ مُي رٌٕٞ كؤهَٝههبد  10ػلك )ا٫٥د ك٢ أػٔبٍ َٓز٘ل٣خ 

 ثٔٞاكوخ ا٤َُل اُلًزٞه أُْوف أٌُزجخ.

 .ٖٓ هجَ ُغ٘خ أٌُزجخ ٝثؼل اػزٔبك ٓغٌِ ا٤ٌُِخ ٝكن ظوٝف اُؼَٔرؾلك أٍؼبه اُز٣ٖٞو  -5
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ٖٓ أٝهام  ٣لزؼ ٍغَ فبٓ ثبٌُٔزجخ ٣ٞٙؼ ثٚ أههبّ ػلاك ا٥ُخ ٝأَُزِٜي ا٢ٓٞ٤ُ ٖٓ ًَ ٕ٘ق -6

اُز٣ٖٞو ًٝنُي رٞاه٣ـ آلاك آ٫د اُز٣ٖٞو ثب٧ؽجبه ا٬ُىٓخ ُِزْـ٤َ ٣ٝٞٙؼ ك٤ٚ ٓب ٛٞ َٓزِٜي 

 ٖٓ ا٧ٝهام ُيّٝ أػٔبٍ ِٖٓؾ٤ٚ ثلٕٝ ه٤ٔٚ .

 .خ٤ٌِبُث خرٞكع أُجبُؾ أُؾِٖخ ك٢ ؽَبة اُجؾٞس اُؼ٤ِٔ -7

٣غٞى اُٖوف ٖٓ أُجبُؾ  خٌُِٔزجك٢ ؽبُخ ػلّ ًلب٣خ أُٞاهك أُب٤ُخ أُقٖٖخ ك٢ أُٞاىٗخ اُؼبٓخ  -8

 -عو اُز٣ٖٞو ػ٠ِ ا٥ر٢ :أأُؾِٖخ ٗظ٤و 

  ّواء ا٧ٝهام ٝا٧ؽجبه اُقبٕخ ثبُز٣ٖٞو . -

 هطغ اُـ٤به ٝٓجبُؾ ػوٞك ا٤ُٖبٗخ ٫٦ُد اُز٠ رؼَٔ ثبعو . -

 .% ( ٖٓ ا٣٩واكاد٣ٖٞ15و ثَ٘جخ ) أٌُبكآد اُز٠ رٔ٘ؼ ُِؼب٤ِٖٓ اُوبئ٤ٖٔ ػ٠ِ ػ٤ِٔخ اُز -

 أصؼار انرصىير: 46يادج 

 ًٔب ٠ِ٣ : ثٔوبثَ ٓبكٟ اُز٣ٖٞو رولّ فلٓخ 

 هوُٝ ُٔوؽِخ ا٤َُِبٌٗ 10 -

 هوُ ُِلهاٍبد اُؼ٤ِب 15 -

  هوُ ٛجبػخ ٤ُيه ُِلهاٍبد اُؼ٤ِب 25 -
 خذياخ الإنررند: 47يادج 

 -اُزب٤ُخ: اُْوُِٝٛٔزوكك٣ٖ ػ٤ِٜب ٝكوب  ا٩ٗزوٗذز٤ؼ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ فلٓخ ر

 ٙوٝهح ٝعٞك ثطبهخ ػ٣ٞٚخ أٌُزجخ ٓغ أَُزل٤ل،  -1

 هواءح ٤ٍبٍخ أٌُزجخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبٍزقلاّ هبػخ اُلٝه٣بد. -2

 ز٣ٖٞوػ٠ِ ّوٝٛ اُ ل٤لك٠ ٌٓبٕ ثبهى ك٠ أٌُزجخ ؽز٠ ٣زؼوف أَُز ز٣ٖٞوٝٙغ ٫ئؾخ اُ -3

 ؽٌبّ ا٬ُئؾخ.أٝ

 ٝمُي ًٔب ٣:٢ِ٣٘جـ٢ ػ٠ِ أَُزل٤ل٣ٖ ا٫ُزياّ ثوٞاػل اٍزقلاّ ا٩ٗزوٗذ اُز٢ ٝٙؼزٜب أٌُزجخ،  -4

 

  ُٞخ ػٔب ٢ِ٣:ئٓواػبح إٔ أٌُزجخ ؿ٤و َٓ -

o  ٍٞروى أَُزل٤ـل اُؾبٍجـبد ثـلٕٝ ٓـواهجخ ك٢ أص٘ـبء اُٞهـذ أُقٖٔ ُـٚ، ٝٛٞ َٓـئ

ػــٖ أٌُٞٗــبد أُبك٣ــخ ٝاُجـوآـظ ك٢ أص٘ـبء اُٞهـذ أُقٖٔ ُـٚ. ٝأ١ ار٬ف ٣ؾلس 

٨ُعٜيح أٝ اُجوآظ ثَجت رٜبٕٝ أَُزل٤ل أٝ ٍٞء اٍزقلآٚ، كبٕ أَُزل٤ل َٓئٍٞ ػٖ 

/ أٝ ا٫ٍزجلاٍ. ٝاما ًبٕ ا٩ر٬ف ًج٤وًا ٣ؾن ٌُِٔزجخ ؽغت ثؼ٘ ككغ ه٤ٔخ ا٬ٕ٩ػ ٝ 

 ا٫ٓز٤بىاد ػٖ أَُزل٤ل، فبٕخ ا٫ٓز٤بىاد أُزؼِوخ ثبٍزقلاّ اُؾبٍجبد. 

o  ٖٓ ٗٓؾزٟٞ أُبكح أُزبؽخ ػ٠ِ ا٩ٗزوٗذ، كبٌُٔزجخ ٫ رواهت أُؼِٞٓبد اُز٢ ر ؼو

 ف٬ٍ ا٩ٗزوٗذ ٤ٌُٝ ُل٣ٜب اُؾن ك٢ ا٤َُطوح ػ٤ِٜب.

o َبهح ك٢ اُج٤بٗبد أٝ أُِلبد اُز٢ ر٘زظ ٖٓ اٍزؼٔبٍ اُؾبٍجبد أٝ كَبكٛب.ف 

o  أُوّؾبد اُزغبه٣خ اُز٢ رٚؼٜب ُٔ٘غ إٍُٞٞ ا٠ُ ٓٞاهغ ثؼ٤ٜ٘ب ؿ٤و كؼبُخ ثلهعخ ٓبئخ

 ثبُٔبئخ.

 

 رٔ٘غ أٌُزجخ ٓ٘ؼب ثبر بً اٍزقلاّ ا٩ٗزوٗذ ك٢ ا٧ؿواٗ اُزب٤ُخ: -

o وب٤ٗٞٗخ.اُؿواٗ ؿ٤و ا٧ 

o  ٗاُزغبه٣خ أٝ ا٤َُب٤ٍخ.ا٧ؿوا 

o  أٝ ٛجبػزٜب أٝ رٞى٣ؼٜب أٝ ْٗوٛب أٝ أٝ ٖٗٞٓ أٝ هٍّٞ ُٔٞاك اثبؽ٤خ  ٕٞهْٓبٛلح

 .ػوٜٙب أٝ اهٍبُٜب أٝ اٍزوجبُٜب
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o ُوٞاػل اُج٤بٗبد أُْلوح اٗزٜبى هٞا٤ٖٗ ا٤ٌُِٔخ اُلٌو٣خ . 

o  اُلُٝخ.ػلّ ٓواػبح ؽوٞم اُطجغ ٖٓ ػ٠ِ ا٩ٗزوٗذ أٝ ػلّ اؽزواّ هٞا٤ٖٗ ؽن اُطجغ ك٢ 

 

ٔؼ ١٧ َٓزل٤ل ثبٍزقلاّ اُؾبٍجبد ثٌَْ ٣يػظ أَُزل٤ل٣ٖ ا٥فو٣ٖ أٝ أُٞظل٤ٖ، أٝ  -  َ٫ ٣

 ٣وبٛغ اُؼ٤ِٔبد اُز٢ رزْ ثبٌُٔزجخ.

 

 رٔ٘غ أٌُزجخ ٓ٘ؼب ثبر بً اٍزقلاّ اُوبػخ ك٤ٔب ٢ِ٣: -

o  ًعًِٞ أًضو ٖٓ اص٤ٖ٘ ٖٓ أَُزل٤ل٣ٖ ٓؼًب ػ٠ِ ٗلٌ اُؾبٍت ك٢ اُٞهذ اُٞاؽل. ٝٝكوب

ظوٝف كبٗٚ ٖٓ ؽن ٓٞظل٢ أٌُزجخ أ٫ ٣َٔؾٞا ٧ًضو ٖٓ َٓزل٤ل ٝاؽل ػ٠ِ اُؾبٍت ُِ

 ك٢ أُوح اُٞاؽلح. 

o ٖاٍزقلاّ أّوٛخ ًب٤ٍذ أٝ ٍٔبػبد أٝ أ٣خ ٓوكوبد هل رزَجت ك٢ اىػبط ا٥فو٣. 

 

 ب ثبر بً اٍزقلاّ ا٧عٜيح ثؤ١ ٖٓ ا٧ٍب٤ُت اُزب٤ُخ:رٔ٘غ أٌُزجخ ٓ٘ؼً  -

o  .رـ٤٤و أٝٙبع ا٧عٜيح 

o .ٚر٤ٖ٘ت أ٣خ ثوآظ أٝ ِٓلبد اٙبك٤خ ا٠ُ أ١ ؽبٍت أٝ رؾ٤ِٜٔب ػ٤ِ 

o أٝ أ٣خ ثوآظ أفوٟ أٝ ٓؾبُٝخ مُي. ر٘ي٣َ ك٤وٍٝبد 

o  .ٝٙغ ًِٔبد ٍو ػ٠ِ اُؾبٍجبد 

o  اكَبك أ٣خ أكٝاد أ٤٘ٓخ ٝٙؼزٜب أٌُزجخ ُؾٔب٣خ أٌُٞٗبد أُبك٣خ ُِؾبٍجبد أٝ اُجوآظ

 أُٞعٞكح ػ٤ِٜب أٝ ٓؾبُٝخ مُي.

o ؼبد ّق٤ٖخ ػ٠ِ اُؾبٍجبد. رو٤ًت ٛبث 

o .ٖٓؾبُٝخ إٍُٞٞ ا٠ُ ِٓلبد أٝ ًِٔبد ٍو أٝ ث٤بٗبد رقٔ ا٥فو٣ 

o .أ١ ٤ًٍِٞبد أفوٟ ٖٓ ّبٜٗب اُٚوه ثب٧عٜيح أٝ اُقلٓخ 

 

 نلإنررند انحجز وانرجذيذ والإنغاء: 49يادج 

o ْق٢ٖ.اُثبُؾٚٞه  زْ اُؾغي٣ 

o ٓـٖ ثـلء اُٞهذ أُؾلك ُٚ. ٣زْ اُـبء اُؾغي اما ُْ ٣ؾٚو أَُزل٤ل ف٬ٍ ػْو كهـبئن 

o .٫ ٣زـْ أَُـبػ َُِٔزل٤ل ثبُؾغـي ٝاٍزقلاّ ا٩ٗزوٗذ ٓوح أفوٟ، اما أفِق ٓٞػل٣ـٖ ُِؾغـي 

 

 نلإنررندانخذياخ انًراحح : 51يادج 

اُجؾش ك٢  د أُزبؽخ ًبكخ ػ٠ِ ا٩ٗزوٗذ ٓضَرز٤ؼ ٛنٙ اُقلٓخ ُِجبؽض٤ٖ اُو٤بّ ثؤٗٞاع اُقلٓب -1

 .ا٩ٌُزو٢ٗٝ اٍزقلاّ اُجو٣لٝ ٓقزِق أُٞاهغ اُجؾض٤خ،

ريٝك اُوبػخ ثبٌُزبُٞعبد ٝا٧كُخ ٝاُوٞا٤ٌٓ ٝاُلٝه٣بد ٝاٌُزت اُقبٕخ ثقلٓبد ا٩ٗزوٗذ  -2

هَْ ٣زْ ٓزبثؼخ ا٩ٕلاهاد اُؾل٣ضخ اُقبٕخ ثبُلٝه٣بد ٝاٌُزبُٞعبد ٖٓ هجَ ٝ ُقلٓخ أَُزل٤ل٣ٖ.

 اُزي٣ٝل.

ك٢ ٌَّ هبئٔخ ٖٓ٘لخ ثغبٗت ًَ عٜبى، ٣وزوػ َٓئٍٞ اُقلٓخ ػلك ٖٓ أُٞاهغ اُغ٤لح، ٝرٞٙغ  -3

 ٣ٝزْ رؾل٣ضٜب ثٌَْ أٍجٞػ٢.

٣ؾلك اُْقٔ أَُئٍٞ ػٖ اُوبػخ اُغٜبى اُن١ ٤ٍَزقلٓٚ أَُزل٤ل، ٣ٝوّٞ ثزَغ٤َ ههٔٚ ك٢  -1

 اٌُْق ا٢ٓٞ٤ُ ٓغ رؾل٣ل ٝهذ ثلء اُقلٓخ.

ٝك٢ ؽبُخ ٍبػخ ٝاؽلح هبثِخ ُِزغل٣ل ك٢ ؽبُخ ػلّ ٝعٞك ًضبكخ،  ٫ٍزقلاّ اُغٜبى ه٠ٖاُؾل ا٧ -2

 .ٝعٞك ًضبكخ رٌٕٞ ٓلح ا٫ٍزقلاّ ٍبػخ
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ب ُِٞههخ  ٣50ٌٖٔ َُِٔزل٤ل اُطجبػخ ٓوبثَ هٍّٞ فلٓخ  -3 ًّ ب ُِٞههخ  150أث٤٘ ٝأٍٞك، ٝهو ًّ هو

َُِٔزل٤ل ثبٍزقلاّ أٝهام ٛجبػخ فبٕخ ثٚ،  َٔؼ٫ٝ ٣   .ب()أٝ ؽَت ٓب رواٙ أٌُزجخ ٓ٘بٍجً  أُِٞٗخ

 ك٢ أص٘بء اُطجبػخ. ػٖ كول أُؼِٞٓبدُٞخ ئؿ٤و َٓٝأٌُزجخ 

ٍ اُوبػخ ٓوبثَ هٍْ ئ٣ٌٖٞٔ َُِٔزل٤ل رؾ٤َٔ أُبكح اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ هوٓ ٓوٕ، ٣ ولّ ٖٓ هجَ َٓ -4

ب ٌَُ هوٓ(. 150ّواء ) ًّ ٔؼ َُِٔزل٤ل ثبٍزقلاّ أهوآ فبٕخ ثٚ. ٝأٌُزجخ ؿ٤و  هو  َ٫ٝ ٣

 َٓئُٞخ ػٖ كول اُج٤بٗبد أص٘بء اُؾلع.

 

 الايرثال نهىائح وانؼمىتاخ :51يادج 

 ٣زْ ا٫ٓزضبٍ ثبُِٞائؼ ٝاُؼوٞثبد اُزب٤ُخ: 34 – 33 – 32 – 31ثب٩ٙبكخ ا٠ُ ٓب ٝهك ك٢ أُٞاك 

 . ثزؼ٤ِٔبد ا٫ٍزقلاّفِٞا أَُٔزل٤ل٣ٖ اما ا فلٓخٖٓ ؽن أٌُزجخ اٜٗبء  -

 .١٧ ك٢ أ١ ٝهذ اُقلٓخٌُِٔزجخ اُؾن ك٢ اٜٗبء  -

 

 خذياخ انًكرثح انرلًيح: 52يادج 

 -اُزب٤ُخ: اُْوٝٛ ٝكن َزل٤ل٣ُِٖٔرز٤ؼ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ فلٓخ أٌُزجخ اُوه٤ٔخ 

 ٙوٝهح ٝعٞك ثطبهخ ػ٣ٞٚخ أٌُزجخ ٓغ أَُزل٤ل،  -1

 .أٌُزجخ اُوه٤ٔخهواءح ٤ٍبٍخ أٌُزجخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبٍزقلاّ هبػخ  -2

 قلٓخػ٠ِ ّوٝٛ اُ ل٤لك٠ ٌٓبٕ ثبهى ك٠ أٌُزجخ ؽز٠ ٣زؼوف أَُز ٌٔزجخ اُوه٤ٔخٝٙغ ٫ئؾخ اُ -3

 ؽٌبّ ا٬ُئؾخ.أٝ

ٝمُي ًٔب اُز٢ ٝٙؼزٜب أٌُزجخ،  ٌٔزجخ اُوه٤ٔخا٫ُزياّ ثوٞاػل اٍزقلاّ ا٣ُ٘جـ٢ ػ٠ِ أَُزل٤ل٣ٖ  -4

:٢ِ٣ 

o :رٔ٘غ أٌُزجخ ٓ٘ؼب ثبر بً اٍزقلاّ اُوبػخ ك٤ٔب ٢ِ٣ 

عًِٞ أًضو ٖٓ اص٤ٖ٘ ٖٓ أَُزل٤ل٣ٖ ٓؼًب ػ٠ِ ٗلٌ اُؾبٍت ك٢ اُٞهذ اُٞاؽل.  -

ٝٝكوبً ُِظوٝف كبٗٚ ٖٓ ؽن ٓٞظل٢ أٌُزجخ أ٫ ٣َٔؾٞا ٧ًضو ٖٓ َٓزل٤ل ٝاؽل 

 ػ٠ِ اُؾبٍت ك٢ أُوح اُٞاؽلح. 

اٍزقلاّ أّوٛخ ًب٤ٍذ أٝ ٍٔبػبد أٝ أ٣خ ٓوكوبد هل رزَجت ك٢ اىػبط  -

 .ا٥فو٣ٖ

 

o  ب ثبر بً اٍزقلاّ ا٧عٜيح ثؤ١ ٖٓ ا٧ٍب٤ُت اُزب٤ُخ:ٓ٘ؼً رٔ٘غ أٌُزجخ 

  .رـ٤٤و أٝٙبع ا٧عٜيح 

 .ٚر٤ٖ٘ت أ٣خ ثوآظ أٝ ِٓلبد اٙبك٤خ ا٠ُ أ١ ؽبٍت أٝ رؾ٤ِٜٔب ػ٤ِ 

 .ر٘ي٣َ ك٤وٍٝبد أٝ أ٣خ ثوآظ أفوٟ أٝ ٓؾبُٝخ مُي 

  .ٝٙغ ًِٔبد ٍو ػ٠ِ اُؾبٍجبد 

  أٌُٞٗبد أُبك٣خ ُِؾبٍجبد أٝ اكَبك أ٣خ أكٝاد أ٤٘ٓخ ٝٙؼزٜب أٌُزجخ ُؾٔب٣خ

 اُجوآظ أُٞعٞكح ػ٤ِٜب أٝ ٓؾبُٝخ مُي.

 .ٖٓؾبُٝخ إٍُٞٞ ا٠ُ ِٓلبد أٝ ًِٔبد ٍو أٝ ث٤بٗبد رقٔ ا٥فو٣ 

 .أ١ ٤ًٍِٞبد أفوٟ ٖٓ ّبٜٗب اُٚوه ثب٧عٜيح أٝ اُقلٓخ 

 

بى، ، ٝرٞٙغ ك٢ ٌَّ هبئٔخ ٖٓ٘لخ ثغبٗت ًَ عٜهٞاػل اُج٤بٗبد٣وزوػ َٓئٍٞ اُقلٓخ ػلك ٖٓ  -4

 ٣ٝزْ رؾل٣ضٜب ثٌَْ أٍجٞػ٢.
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٣ؾلك اُْقٔ أَُئٍٞ ػٖ اُوبػخ اُغٜبى اُن١ ٤ٍَزقلٓٚ أَُزل٤ل، ٣ٝوّٞ ثزَغ٤َ ههٔٚ ك٢  -5

 اٌُْق ا٢ٓٞ٤ُ ٓغ رؾل٣ل ٝهذ ثلء اُقلٓخ.

ٍبػخ ٝاؽلح هبثِخ ُِزغل٣ل ك٢ ؽبُخ ػلّ ٝعٞك ًضبكخ، ٝك٢ ؽبُخ  ٫ٍزقلاّ اُغٜبى ه٠ٖاُؾل ا٧ -6

 .٫ٍزقلاّ ٍبػخٝعٞك ًضبكخ رٌٕٞ ٓلح ا

ب ُِٞههخ أث٤٘ ٝأٍٞك، ٝ ٣50ٌٖٔ َُِٔزل٤ل اُطجبػخ ٓوبثَ هٍّٞ فلٓخ  -7 ًّ ب ُِٞههخ  150هو ًّ هو

َُِٔزل٤ل ثبٍزقلاّ أٝهام ٛجبػخ فبٕخ ثٚ، َٔؼ ٫ٝ ٣   .ب()أٝ ؽَت ٓب رواٙ أٌُزجخ ٓ٘بٍجً  أُِٞٗخ

 ػٖ كول أُؼِٞٓبد ك٢ أص٘بء اُطجبػخ.ُٞخ ئؿ٤و َٓٝأٌُزجخ 

ٍ اُوبػخ ٓوبثَ هٍْ ئَُِٞٔزل٤ل رؾ٤َٔ أُبكح اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ هوٓ ٓوٕ، ٣ ولّ ٖٓ هجَ ٣ٌَٖٓٔ  -8

ب ٌَُ هوٓ(. 150ّواء ) ًّ ٔؼ َُِٔزل٤ل ثبٍزقلاّ أهوآ فبٕخ ثٚ. ٝأٌُزجخ ؿ٤و  هو  َ٫ٝ ٣

 َٓئُٞخ ػٖ كول اُج٤بٗبد أص٘بء اُؾلع.

 

 الايرثال نهىائح وانؼمىتاخ :35يادج 

 ٣زْ ا٫ٓزضبٍ ثبُِٞائؼ ٝاُؼوٞثبد اُزب٤ُخ: 34 – 33 – 32 – 31ثب٩ٙبكخ ا٠ُ ٓب ٝهك ك٢ أُٞاك 

 ٖٓ ؽن أٌُزجخ اٜٗبء اُٞهذ أُقٖٔ َُِٔزل٤ل٣ٖ اما كفِٞا ػ٠ِ ٓٞاهغ ؿ٤و ٓ٘بٍجخ.  -

 ك٢ أ١ ٝهذ. ٌٔزجخ اُوه٤ٔخٌزجخ اُؾن ك٢ اٜٗبء عَِخ أُُِ -

 

 وانثصريحخذياخ انًىاد انضًؼيح : 54يادج 

 -اُزب٤ُخ: اُْوٝٛ ٝكن َزل٤ل٣ٖرز٤ؼ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ فلٓخ أُٞاك أَُؼ٤خ ٝاُجٖو٣خ ُِٔ

  ثطبهخ ػ٣ٞٚخ أٌُزجخ ٓغ أَُزل٤ل.ٙوٝهح ٝعٞك  -1

 .أُٞاك أَُؼ٤خ ٝاُجٖو٣خهواءح ٤ٍبٍخ أٌُزجخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبٍزقلاّ هبػخ  -2

 

 : إػارج انًىاد انضًؼيح وانثصريح55 يادج

 ثبػبهح أُٞاك أَُؼ٤خ ٝاُجٖو٣خ رؾذ أ١ ٍجت.٫ ٣َٔؼ 

 انًىاد انضًؼيح وانثصريح نضخ: 56يادج 

 ٣َٔؼ ثَ٘ـ أُٞاك أَُؼ٤خ ٝاُجٖو٣خ ثبَُ٘جخ ُِٔٞاك اُز٢ ٤ٌُ ُل٣ٜب ٤ٌِٓخ كٌو٣خ.

 

 انضًؼيح وانثصريح ًىادالاصرًاع إنى ان: 57 يادج

 ٣:٢ِ٣َٔؼ ثب٫ٍزٔبع ا٠ُ أُٞاك كافَ اُوبػخ، ٓغ ٓواػبح ٓب 

 ا٫ُزياّ ثبُٔوؼل أُقٖٔ ُٚ ٖٓ هجَ َٓئٍٞ اُوبػخ. -1

 ٝٙغ أَُبػبد اُوأ٤ٍخ أص٘بء ا٫ٍزٔبع. -2

 . لح أُقٖٖخ ٬ٍُزٔبعُزياّ ثبُٔا٫ -3

 

 الايرثال نهىائح وانؼمىتاخ :58يادج 
 ٣زْ ا٫ٓزضبٍ ثبُِٞائؼ ٝاُؼوٞثبد اُزب٤ُخ: 34 – 33 – 32 – 31 ثب٩ٙبكخ ا٠ُ ٓب ٝهك ك٢ أُٞاك 

 . ثزؼ٤ِٔبد اٍزقلاّ اُقلٓخفِٞا أَُٔزل٤ل٣ٖ اما فلٓخ ا اُـبءٖٓ ؽن أٌُزجخ  -

 .١٧ ظوٝف هٜو٣خ رولهٛب أٌُزجخ ك٢ أ١ ٝهذ ا٫ٍزٔبعٌُِٔزجخ اُؾن ك٢ اٜٗبء عَِخ  -

 انجايؼيح انرصائمخذياخ  :59يادج 

 -اُزب٤ُخ: اُْوٝٛ ٝكن َزل٤ل٣ٖاُغبٓؼ٤خ ُِٔ اُوٍبئَرز٤ؼ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ فلٓخ 

 ٙوٝهح ٝعٞك ثطبهخ ػ٣ٞٚخ أٌُزجخ ٓغ أَُزل٤ل،  -1

 .اُوٍبئَ اُغبٓؼ٤خهواءح ٤ٍبٍخ أٌُزجخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبٍزقلاّ هبػخ  -2
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 بد.ئ٤ثٔؼوكخ أَُئٍٞ، ٣ٝزْ رَغَ ث٤بٗبد اُوٍبُخ ٝأَُزل٤ل ك٢ ٍغَ ا٩ؽٖب اُوٍبئ٣َزْ ٓؼب٣٘خ  -3

 

 ػهى انرصائمالاطلاع  61 يادج:

 ، ٓغ ٓواػبح ٓب ٢ِ٣:كافَ اُوبػخاُغبٓؼ٤خ  اُوٍبئ٣ََٔؼ ثب٬ٛ٫ع ػ٠ِ 

 ٫ ٣َٔؼ َُِٔزل٤ل ثؤفن أًضو ٖٓ هٍبُخ ٝاؽلح ك٢ ٝهذ ٝاؽل.  -1

 ٫ ٣َٔؼ ثٞٙغ أ١ أعَبّ ػ٠ِ ٍطؼ اُوٍبُخ. -2

 .اُوٍبئ٫َ ٣َٔؼ ا٫ ثبٍزقلّ أٝهام اُوٕبٓ ك٢ هبػخ  -3

 ٫ ٣َٔؼ ثبٌُزبثخ أٝ اُزؼ٤ِن ك٢ اُٜٞآِ، أٝ ٝٙغ أ١ ػ٬ٓبد ػ٠ِ اُوٍبُخ. -4

 ٫ ٣َٔؼ ر٣ٖٞو أ١ ٖٓ ٕلؾبد اُوٍبُخ ثبٍزقلاّ أُٞث٤َ أٝ أ١ ٍٝبئَ ٙٞئ٤خ. -5

اُٞهه٤خ كوٜ ٓغ ٓواػبح ٓب ٍجن  اُوٍبئ٣ََٔؼ ثٔواكوخ ا٬ُثزٞة ٝاٍزقلآٚ ك٢ هبػخ ا٬ٛ٫ع ٓغ  -6

 مًوٙ.

، ؽز٠ ٝإ ًبٕ ٤ٍؼٞك ك٢ ٝهذ ٫ؽن ٫ٍزٌٔبٍ ا٠ُ أَُئٍٞ هجَ ٓـبكهح اُوبػخ اُوٍبئ٣َ٘جـ٢ اػبكح  -7

 .ضٚثؾ

 انرصائم : إػارج61 يادج

ٖٓ اُوبػخ ٍٞاء  اُوٍبئَاُغبٓؼ٤خ رؾذ أ١ ٍجت، ٝك٢ اُؾب٫د اُز٢ روز٢ٚ فوٝط  اُوٍبئ٫َ ٣َٔؼ ثبػبهح 

 ٤ُِٖبٗخ أٝ ١٧ أػٔبٍ ك٤٘خ، ٣زْ اكهاعٜب ك٢ ٍغَ أٌُزجخ.

 انرصائم ذصىير: 62 ادجي

، ٝرزجغ هٞاػل اُز٣ٖٞو رِي أُقٖٖخ اُغبٓؼ٤خ َُِ٘ـ اُٞهه٤خ ثٔؼوكخ أَُئٍٞ اُوٍبئَز٣ٖٞو ٣َٔؼ ث

 (.٫ئؾخ اُز٣ٖٞو)هاعغ ٌُِٔزجخ 

 انرصائم طثاػح: 63 يادج

 اُغبٓؼ٤خ اُوه٤ٔخ أُزبؽخ ػ٠ِ أهوآ ٙٞئ٤خ ٝكن اُوٞاػل ا٩عوائ٤خ اُزب٤ُخ: اُوٍبئ٣ََٔؼ ثطجبػخ 

أَُئٍٞ ػٖ ٝؽلح ٣ٌِق ، ٝاُلٝه٣بدهبػخ  اُغبٓؼ٤خ كاف٫٥َد اُطجبػخ ُِوٍبئَ ٣قٖٔ ٌٓبٕ  -1

ػ٠ِ إٔ ٣وّٞ ثزٞه٣ل اُوٍّٞ ثؼ٤ِٔخ رؾ٤َٖ  اُطجبػخ ٣ٝوّٞثبٌُٔزجخ اُو٤بّ ثؤػٔبٍ اُغبٓؼ٤خ  اُوٍبئَ

 ٓب رْ رؾ٤ِٖٚ أٍجٞػ٤ب.

ٝك٠ ؽبُخ اٍزؼٔبٍ ٛنٙ ا٫٥د ك٢ أػٔبٍ كوٜ اُغبٓؼ٤خ  اُوٍبئَػ٠ِ آ٫د اُطجبػخ ٣وزٖو اٍزؼٔبٍ  -2

ٝههبد كؤهَ ( رٌٕٞ ثٔٞاكوخ ٓل٣و أٌُزجخ ٝٓب ىاك ػٖ مُي رٌٕٞ ثٔٞاكوخ ا٤َُل  10َٓز٘ل٣خ ) ػلك 

 اُلًزٞه أُْوف أٌُزجخ.

 ٖٓ هجَ ُغ٘خ أٌُزجخ ٝثؼل اػزٔبك ٓغٌِ ا٤ٌُِخ ٝكن ظوٝف اُؼَٔ.اُطجبػخ رؾلك أٍؼبه  -3

أَُزِٜي ا٢ٓٞ٤ُ ٖٓ ًَ ٝآُخ اُطجبػخ ٣ٞٙؼ ثٚ أههبّ ػلاك  اُغبٓؼ٤خ بُوٍبئ٣َلزؼ ٍغَ فبٓ ث -4

ثب٧ؽجبه ا٬ُىٓخ ُِزْـ٤َ ٣ٝٞٙؼ ك٤ٚ  طجبػخًٝنُي رٞاه٣ـ آلاك آ٫د اُ ٕ٘ق ٖٓ أٝهام اُز٣ٖٞو

 .خلٕٝ ه٤ٔث َٓز٘ل٣خِٜي ٖٓ ا٧ٝهام ُيّٝ أػٔبٍ ٓب ٛٞ َٓز

 رٞكع أُجبُؾ أُؾِٖخ ك٢ ؽَبة اُجؾٞس اُؼ٤ِٔخ ثب٤ٌُِخ. -5

ك٢ ؽبُخ ػلّ ًلب٣خ أُٞاهك أُب٤ُخ أُقٖٖخ ك٢ أُٞاىٗخ اُؼبٓخ ٌُِٔزجخ ٣غٞى اُٖوف ٖٓ أُجبُؾ  -6

 -ا٥ر٢ :اُ٘ؾٞ ػ٠ِ  طجبػخعو اُزأأُؾِٖخ ٗظ٤و 

  . طجبػخّواء ا٧ٝهام ٝا٧ؽجبه اُقبٕخ ثبُ -

 عو .ؤهطغ اُـ٤به ٝٓجبُؾ ػوٞك ا٤ُٖبٗخ ٫٦ُد اُز٠ رؼَٔ ث -

 %( ٖٓ ا٣٩واكاد.15ُِؼب٤ِٖٓ اُوبئ٤ٖٔ ػ٠ِ ػ٤ِٔخ اُز٣ٖٞو ثَ٘جخ )أٌُبكآد اُز٠ رٔ٘ؼ  -

 

 انرصائم ذحًيم: 64 يادج
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ٝكن اُوٞاػل ا٩عوائ٤خ أٝ هٞاػل ث٤بٗبد اُغبٓؼ٤خ اُوه٤ٔخ أُزبؽخ ػ٠ِ أهوآ ٙٞئ٤خ  اُوٍبئ٣ََٔؼ ثزؾ٤َٔ 

 اُزب٤ُخ:

اُوه٤ٔخ، ٫ٝ  اُوٍبئَٖٓ أٌُزجخ َُِٔزل٤ل٣ٖ ٝمُي ُزؾ٤َٔ  (CD)ي٣ٖ كبهؿخ قر ٍٝبئ٣ٜزْ رٞك٤و  -1

  ػ٠ِ أ١ ٍٝبئٜ رقي٣ٖ فبهع٤خ ؿ٤و اُز٢ رقٖٖٜب أٌُزجخ.اُوٍبئَ ثزؾ٤َٔ ٣َٔؼ 

ٖٓ هجَ ُغ٘خ أٌُزجخ ٝثؼل اػزٔبك ٓغٌِ ا٤ٌُِخ ٝكن ظوٝف ثبُٖلؾخ  اُوٍبئَ رؾ٤َٔرؾلك أٍؼبه  -2

 اُؼَٔ.

 اُوٍبئَرؾ٤َٔ ٝأٍؼبه  اُزقي٣ٖاُغبٓؼ٤خ ٣ٞٙؼ ٓج٤ؼبد أهوآ  بُوٍبئ٣َلزؼ ٍغَ فبٓ ث -3

 أهوآ اُزؾي٣ٖ.ٝأَُزِٜي ا٢ٓٞ٤ُ ٖٓ ًَ ٕ٘ق ٖٓ  ثبُٖلؾخ

 رٞكع أُجبُؾ أُؾِٖخ ك٢ ؽَبة اُجؾٞس اُؼ٤ِٔخ ثب٤ٌُِخ. -4

ك٢ ؽبُخ ػلّ ًلب٣خ أُٞاهك أُب٤ُخ أُقٖٖخ ك٢ أُٞاىٗخ اُؼبٓخ ٌُِٔزجخ ٣غٞى اُٖوف ٖٓ أُجبُؾ  -5

 -:ا٥ر٢ اُ٘ؾٞ ػ٠ِ ؾ٤َٔعو اُزأأُؾِٖخ ٗظ٤و 

  . ؾ٤َٔاُقبٕخ ثبُز هوآ اُزقي٣ٖأّواء  -

 .٧عٜيح اٌُج٤ٞروهطغ اُـ٤به ٝٓجبُؾ ػوٞك ا٤ُٖبٗخ  -

 %( ٖٓ ا٣٩واكاد.15ثَ٘جخ ) اُزؾ٤َٔأٌُبكآد اُز٠ رٔ٘ؼ ُِؼب٤ِٖٓ اُوبئ٤ٖٔ ػ٠ِ ػ٤ِٔخ  -

 

 خذياخ انذورياخ: 65يادج 

 -اُزب٤ُخ:اُْوٝٛ  ٝكن َزل٤ل٣ُِٖٔ اُلٝه٣بدرز٤ؼ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ فلٓخ 

 ٙوٝهح ٝعٞك ثطبهخ ػ٣ٞٚخ أٌُزجخ ٓغ أَُزل٤ل،  -1

 اُلٝه٣بد.هواءح ٤ٍبٍخ أٌُزجخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبٍزقلاّ  -2

 ثٔؼوكخ أَُئٍٞ، ٣ٝزْ رَغَ ث٤بٗبد اُلٝه٣بد ٝأَُزل٤ل ك٢ ٍغَ ا٩ؽٖبئ٤بد. اُلٝه٣بد٣زْ ٓؼب٣٘خ  -3

 

  ػهى انذورياخ طلاعلاا: 66 يادج

 ٣َٔؼ ثب٬ٛ٫ع ػ٠ِ اُلٝه٣بد كافَ اُوبػخ، ٓغ ٓواػبح ٓب ٢ِ٣:

 ٫ ٣َٔؼ َُِٔزل٤ل ثؤفن أًضو ٖٓ ػلك ٝاؽل ك٢ ٝهذ ٝاؽل.  -1

 أ١ أعَبّ ػ٠ِ ٍطؼ اُلٝه٣خ. ٫ ٣َٔؼ ثٞٙغ -2

 ٫ ٣َٔؼ ا٫ ثبٍزقلّ أٝهام اُوٕبٓ ك٢ هبػخ اُلٝه٣بد. -3

 ٫ ٣َٔؼ ثبٌُزبثخ أٝ اُزؼ٤ِن ك٢ اُٜٞآِ، أٝ ٝٙغ أ١ ػ٬ٓبد ػ٠ِ اُلٝه٣خ. -4

 ٫ ٣َٔؼ ر٣ٖٞو أ١ ٖٓ ٕلؾبد اُلٝه٣خ ثبٍزقلاّ أُٞث٤َ أٝ أ١ ٍٝبئَ ٙٞئ٤خ. -5

خ ا٬ٛ٫ع ٓغ اُلٝه٣بد اُٞهه٤خ كوٜ ٓغ ٓواػبح ٓب ٍجن ٣َٔؼ ثٔواكوخ ا٬ُثزٞة ٝاٍزقلآٚ ك٢ هبػ -6

 مًوٙ.

٤ؼٞك ك٢ ٝهذ ٫ؽن ٣٘جـ٢ اػبكح اُلٝه٣خ ا٠ُ أَُئٍٞ هجَ ٓـبكهح اُوبػخ، ؽز٠ ٝإ ًبٕ أَُزل٤ل ٍ -7

 .٫ٍزٌٔبٍ ثؾٞصٚ

 انذورياخ إػارج: 67 يادج

٣بد ٖٓ اُوبػخ ٍٞاء ٫ ٣َٔؼ ثبػبهح اُلٝه٣بد رؾذ أ١ ٍجت، ٝك٢ اُؾب٫د اُز٢ روز٢ٚ فوٝط اُلٝه

 ٤ُِٖبٗخ أٝ اُزغ٤ِل أٝ ١٧ أػٔبٍ ك٤٘خ، ٣زْ اكهاعٜب ك٢ ٍغَ أٌُزجخ.

 انذورياخ ذصىير: 68 يادج
٣َٔؼ ثبُز٣ٖٞو اُلٝه٣بد َُِ٘ـ اُٞهه٤خ ثٔؼوكخ أَُئٍٞ، ٝرزجغ هٞاػل اُز٣ٖٞو رِي أُقٖٖخ ٌُِٔزجخ 

 )هاعغ ٓبكح(.

 انذورياخ طثاػح: 69يادج 

 اُلٝه٣بد اُوه٤ٔخ أُزبؽخ ػ٠ِ أهوآ رقي٣ٖ ٝكن اُوٞاػل ا٩عوائ٤خ اُزب٤ُخ:٣َٔؼ ثطجبػخ 
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اُلٝه٣بد أَُئٍٞ ػٖ ٝؽلح ٣ٌِق ، ٝلٝه٣بدهبػخ اُ كافَُِلٝه٣بد ٫٥د اُطجبػخ ٣قٖٔ ٌٓبٕ  -1

ػ٠ِ إٔ ٣وّٞ ثزٞه٣ل ٓب رْ رؾ٤ِٖٚ اُوٍّٞ ثؼ٤ِٔخ رؾ٤َٖ  اُطجبػخ ٣ٝوّٞثبٌُٔزجخ اُو٤بّ ثؤػٔبٍ 

 أٍجٞػ٤ب.

ٝك٠ ؽبُخ اٍزؼٔبٍ ٛنٙ ا٫٥د ك٢ أػٔبٍ َٓز٘ل٣خ كوٜ اُلٝه٣بد آ٫د اُطجبػخ ػ٠ِ ٣وزٖو اٍزؼٔبٍ  -2

ٝههبد كؤهَ ( رٌٕٞ ثٔٞاكوخ ٓل٣و أٌُزجخ ٝٓب ىاك ػٖ مُي رٌٕٞ ثٔٞاكوخ ا٤َُل اُلًزٞه  10) ػلك 

 أُْوف أٌُزجخ.

 خ ٝكن ظوٝف اُؼَٔ.ٖٓ هجَ ُغ٘خ أٌُزجخ ٝثؼل اػزٔبك ٓغٌِ ا٤ٌُِاُطجبػخ رؾلك أٍؼبه  -3

ٝأَُزِٜي ا٢ٓٞ٤ُ ٖٓ ًَ ٕ٘ق ٖٓ آُخ اُطجبػخ ٣ٞٙؼ ثٚ أههبّ ػلاك اُلٝه٣بد ٣لزؼ ٍغَ فبٓ  -4

ثب٧ؽجبه ا٬ُىٓخ ُِزْـ٤َ ٣ٝٞٙؼ ك٤ٚ ٓب ٛٞ  طجبػخأٝهام اُز٣ٖٞو ًٝنُي رٞاه٣ـ آلاك آ٫د اُ

 .خثلٕٝ ه٤ٔ َٓز٘ل٣خَٓزِٜي ٖٓ ا٧ٝهام ُيّٝ أػٔبٍ 

 ك٢ ؽَبة اُجؾٞس اُؼ٤ِٔخ ثب٤ٌُِخ. رٞكع أُجبُؾ أُؾِٖخ -5

ك٢ ؽبُخ ػلّ ًلب٣خ أُٞاهك أُب٤ُخ أُقٖٖخ ك٢ أُٞاىٗخ اُؼبٓخ ٌُِٔزجخ ٣غٞى اُٖوف ٖٓ أُجبُؾ  -6

 -ا٥ر٢ :اُ٘ؾٞ ػ٠ِ  طجبػخعو اُزأأُؾِٖخ ٗظ٤و 

  . طجبػخّواء ا٧ٝهام ٝا٧ؽجبه اُقبٕخ ثبُ -

 عو .ؤرؼَٔ ثهطغ اُـ٤به ٝٓجبُؾ ػوٞك ا٤ُٖبٗخ ٫٦ُد اُز٠  -

 %( ٖٓ ا٣٩واكاد.15أٌُبكآد اُز٠ رٔ٘ؼ ُِؼب٤ِٖٓ اُوبئ٤ٖٔ ػ٠ِ ػ٤ِٔخ اُز٣ٖٞو ثَ٘جخ ) -

 

 انذورياخ ذحًيم: 71 يادج

 اُوه٤ٔخ أُزبؽخ ػ٠ِ أهوآ ٙٞئ٤خ أٝ هٞاػل ث٤بٗبد ٝكن اُوٞاػل ا٩عوائ٤خ اُزب٤ُخ:اُلٝه٣بد ٣َٔؼ ثزؾ٤َٔ 
 

اُوه٤ٔخ، ٫ٝ اُلٝه٣بد ٖٓ أٌُزجخ َُِٔزل٤ل٣ٖ ٝمُي ُزؾ٤َٔ  (CD)٣زْ رٞك٤و ٍٝبئٜ رقي٣ٖ كبهؿخ  -1

 ػ٠ِ أ١ ٍٝبئٜ رقي٣ٖ فبهع٤خ ؿ٤و اُز٢ رقٖٖٜب أٌُزجخ.  اُلٝه٣بد٣َٔؼ ثزؾ٤َٔ 

ٖٓ هجَ ُغ٘خ أٌُزجخ ٝثؼل اػزٔبك ٓغٌِ ا٤ٌُِخ ٝكن ظوٝف ثبُٖلؾخ  اُلٝه٣بدرؾ٤َٔ رؾلك أٍؼبه  -2

 اُؼَٔ.

 ثبُٖلؾخ اُلٝه٣بدرؾ٤َٔ ٣ٞٙؼ ٓج٤ؼبد أهوآ اُزقي٣ٖ ٝأٍؼبه بُلٝه٣بد ٣لزؼ ٍغَ فبٓ ث -3

 ي٣ٖ.قأهوآ اُزٝأَُزِٜي ا٢ٓٞ٤ُ ٖٓ ًَ ٕ٘ق ٖٓ 

 رٞكع أُجبُؾ أُؾِٖخ ك٢ ؽَبة اُجؾٞس اُؼ٤ِٔخ ثب٤ٌُِخ. -4

ك٢ ؽبُخ ػلّ ًلب٣خ أُٞاهك أُب٤ُخ أُقٖٖخ ك٢ أُٞاىٗخ اُؼبٓخ ٌُِٔزجخ ٣غٞى اُٖوف ٖٓ أُجبُؾ  -5

 -ا٥ر٢: اُ٘ؾٞ ػ٠ِ ؾ٤َٔعو اُزأو أُؾِٖخ ٗظ٤

  . ؾ٤َٔاُقبٕخ ثبُز هوآ اُزقي٣ّٖواء أ -

 .٧عٜيح اٌُج٤ٞروهطغ اُـ٤به ٝٓجبُؾ ػوٞك ا٤ُٖبٗخ  -

 %( ٖٓ ا٣٩واكاد.15ثَ٘جخ ) اُزؾ٤َٔأٌُبكآد اُز٠ رٔ٘ؼ ُِؼب٤ِٖٓ اُوبئ٤ٖٔ ػ٠ِ ػ٤ِٔخ  -

 خذياخ انًراجغ: 71يادج 

أٍُٞٞػبد ٝاُوٞا٤ٌٓ ٝأُؼبعْ ٝاُزواعْ ٝا٧كُخ ٝاُجج٤ِٞعواك٤بد ٖٓ رز٤ؼ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ فلٓخ أُواعغ 

 -ٝكوب ٬ُػزجبهاد اُزب٤ُخ: ٝاٌُْبكبد ٝا٧ٛبٌُ ٝؿ٤وٛب ٖٓ أُواعغ اُؼبٓخ ٝأُزقٖٖخ َُِٔزل٤ل٣ٖ

 ٙوٝهح ٝعٞك ثطبهخ ػ٣ٞٚخ أٌُزجخ ٓغ أَُزل٤ل،  -1

 هواءح ٤ٍبٍخ أٌُزجخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبٍزقلاّ أُواعغ. -2

 خ أُواعغ ثٔؼوكخ أَُئٍٞ، ٣ٝزْ رَغَ ث٤بٗبد أُواعغ ٝأَُزل٤ل ك٢ ٍغَ ا٩ؽٖبئ٤بد.٣زْ ٓؼب٣٘ -3

 

  ػهى انًراجغ طلاع: الا72 يادج
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 ٣َٔؼ ثب٬ٛ٫ع ػ٠ِ أُواعغ كافَ اُوبػخ، ٓغ ٓواػبح ٓب ٢ِ٣:

 ٫ ٣َٔؼ َُِٔزل٤ل ثؤفن أًضو ٖٓ ٓوعغ ٝاؽل ك٢ ٝهذ ٝاؽل.  -1

 .أُوعغثٞٙغ أ١ أعَبّ ػ٠ِ ٍطؼ  ٫ ٣َٔؼ -2

 ٫ ٣َٔؼ ا٫ ثبٍزقلّ أٝهام اُوٕبٓ ك٢ هبػخ أُواعغ. -3

 .ٔوعغ٫ ٣َٔؼ ثبٌُزبثخ أٝ اُزؼ٤ِن ك٢ اُٜٞآِ، أٝ ٝٙغ أ١ ػ٬ٓبد ػ٠ِ اُ -4

 ثبٍزقلاّ أُٞث٤َ أٝ أ١ ٍٝبئَ ٙٞئ٤خ. ٔوعغز٣ٖٞو أ١ ٖٓ ٕلؾبد اُث٫ ٣َٔؼ  -5

اُٞهه٤خ كوٜ ٓغ ٓواػبح ٓب ٍجن ٣َٔؼ ثٔواكوخ ا٬ُثزٞة ٝاٍزقلآٚ ك٢ هبػخ ا٬ٛ٫ع ٓغ أُواعغ  -6

 مًوٙ.

٤ؼٞك ك٢ ٝهذ ٫ؽن ا٠ُ أَُئٍٞ هجَ ٓـبكهح اُوبػخ، ؽز٠ ٝإ ًبٕ أَُزل٤ل ٍ ٔوعغ٣٘جـ٢ اػبكح اُ -7

 .٫ٍزٌٔبٍ ثؾٞصٚ

 انًراجغ : إػارج73 يادج

 ٫ ٣َٔؼ ثبػبهح أُواعغ رؾذ أ١ ٍجت، ٝك٢ اُؾب٫د اُز٢ روز٢ٚ فوٝط أُواعغ ٖٓ اُوبػخ ٍٞاء ٤ُِٖبٗخ

 أٝ اُزغ٤ِل أٝ ١٧ أػٔبٍ ك٤٘خ، ٣زْ اكهاعٜب ك٢ ٍغَ أٌُزجخ.

 انًراجغ : ذصىير74 يادج
٣َٔؼ ثز٣ٖٞو أُواعغ َُِ٘ـ اُٞهه٤خ ثٔؼوكخ أَُئٍٞ، ٝرزجغ هٞاػل اُز٣ٖٞو رِي أُقٖٖخ ٌُِٔزجخ 

 (.٫ئؾخ اُز٣ٖٞو)هاعغ 

 انًراجغ طثاػح: 75 يادج

 أهوآ رقي٣ٖ ٝكن اُوٞاػل ا٩عوائ٤خ اُزب٤ُخ: ٣َٔؼ ثطجبػخ أُواعغ اُوه٤ٔخ أُزبؽخ ػ٠ِ

أَُئٍٞ ػٖ ٝؽلح أُواعغ ٣ٌِق ، ٝهبػخ أُواعغ كافَ ِٔواعغ٫٥د اُطجبػخ ٣ُقٖٔ ٌٓبٕ  -1

ػ٠ِ إٔ ٣وّٞ ثزٞه٣ل ٓب رْ رؾ٤ِٖٚ اُوٍّٞ ثؼ٤ِٔخ رؾ٤َٖ  اُطجبػخ ٣ٝوّٞثبٌُٔزجخ اُو٤بّ ثؤػٔبٍ 

 أٍجٞػ٤ب.

ٝك٠ ؽبُخ اٍزؼٔبٍ ٛنٙ ا٫٥د ك٢ أػٔبٍ َٓز٘ل٣خ ) كوٜ ٔواعغ اُآ٫د اُطجبػخ ػ٠ِ ٣وزٖو اٍزؼٔبٍ  -2

ٝههبد كؤهَ ( رٌٕٞ ثٔٞاكوخ ٓل٣و أٌُزجخ ٝٓب ىاك ػٖ مُي رٌٕٞ ثٔٞاكوخ ا٤َُل اُلًزٞه  10ػلك 

 أٌُزجخ.ػ٠ِ أُْوف 

 ٖٓ هجَ ُغ٘خ أٌُزجخ ٝثؼل اػزٔبك ٓغٌِ ا٤ٌُِخ ٝكن ظوٝف اُؼَٔ.اُطجبػخ رؾلك أٍؼبه  -3

ٝأَُزِٜي ا٢ٓٞ٤ُ ٖٓ ًَ ٕ٘ق ٖٓ آُخ اُطجبػخ ٣ٞٙؼ ثٚ أههبّ ػلاك ِٔواعغ ُ ٣لزؼ ٍغَ فبٓ -4

ثب٧ؽجبه ا٬ُىٓخ ُِزْـ٤َ ٣ٝٞٙؼ ك٤ٚ ٓب ٛٞ  طجبػخأٝهام اُز٣ٖٞو ًٝنُي رٞاه٣ـ آلاك آ٫د اُ

 .خثلٕٝ ه٤ٔ َٓز٘ل٣خَٓزِٜي ٖٓ ا٧ٝهام ُيّٝ أػٔبٍ 

 ثب٤ٌُِخ.رٞكع أُجبُؾ أُؾِٖخ ك٢ ؽَبة اُجؾٞس اُؼ٤ِٔخ  -5

ك٢ ؽبُخ ػلّ ًلب٣خ أُٞاهك أُب٤ُخ أُقٖٖخ ك٢ أُٞاىٗخ اُؼبٓخ ٌُِٔزجخ ٣غٞى اُٖوف ٖٓ أُجبُؾ  -6

 -ا٥ر٢:اُ٘ؾٞ ػ٠ِ  طجبػخعو اُأأُؾِٖخ ٗظ٤و 

  . طجبػخّواء ا٧ٝهام ٝا٧ؽجبه اُقبٕخ ثبُ -

 عو .ؤهطغ اُـ٤به ٝٓجبُؾ ػوٞك ا٤ُٖبٗخ ٫٦ُد اُز٠ رؼَٔ ث -

 %( ٖٓ ا٣٩واكاد.15رٔ٘ؼ ُِؼب٤ِٖٓ اُوبئ٤ٖٔ ػ٠ِ ػ٤ِٔخ اُز٣ٖٞو ثَ٘جخ )أٌُبكآد اُز٠  -

 

 انًراجغ ذحًيم: 76يادج 

 ٣َٔؼ ثزؾ٤َٔ أُواعغ اُوه٤ٔخ أُزبؽخ ػ٠ِ أهوآ ٙٞئ٤خ أٝ هٞاػل ث٤بٗبد ٝكن اُوٞاػل ا٩عوائ٤خ اُزب٤ُخ:
 

ٖٓ أٌُزجخ َُِٔزل٤ل٣ٖ ٝمُي ُزؾ٤َٔ أُواعغ اُوه٤ٔخ، ٫ٝ  (CD)٣زْ رٞك٤و ٍٝبئٜ رقي٣ٖ كبهؿخ  -1

 ٣َٔؼ ثزؾ٤َٔ أُواعغ ػ٠ِ أ١ ٍٝبئٜ رقي٣ٖ فبهع٤خ ؿ٤و اُز٢ رقٖٖٜب أٌُزجخ. 
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ٖٓ هجَ ُغ٘خ أٌُزجخ ٝثؼل اػزٔبك ٓغٌِ ا٤ٌُِخ ٝكن ظوٝف رؾ٤َٔ أُواعغ ثبُٖلؾخ رؾلك أٍؼبه  -2

 اُؼَٔ.

 ثبُٖلؾخ أُواعغرؾ٤َٔ وآ اُزقي٣ٖ ٝأٍؼبه ٣ٞٙؼ ٓج٤ؼبد أهبُٔواعغ ٣لزؼ ٍغَ فبٓ ث -3

 أهوآ اُزقي٣ٖ.ٝأَُزِٜي ا٢ٓٞ٤ُ ٖٓ ًَ ٕ٘ق ٖٓ 

 رٞكع أُجبُؾ أُؾِٖخ ك٢ ؽَبة اُجؾٞس اُؼ٤ِٔخ ثب٤ٌُِخ. -4

ك٢ ؽبُخ ػلّ ًلب٣خ أُٞاهك أُب٤ُخ أُقٖٖخ ك٢ أُٞاىٗخ اُؼبٓخ ٌُِٔزجخ ٣غٞى اُٖوف ٖٓ أُجبُؾ  -5

 -ا٥ر٢: اُ٘ؾٞ ػ٠ِ ؾ٤َٔعو اُزأأُؾِٖخ ٗظ٤و 

  .ؾ٤َٔاُقبٕخ ثبُز هوآ اُزقي٣ّٖواء أ -

 .٧عٜيح اٌُج٤ٞروهطغ اُـ٤به ٝٓجبُؾ ػوٞك ا٤ُٖبٗخ  -

 %( ٖٓ ا٣٩واكاد.15ثَ٘جخ ) اُزؾ٤َٔأٌُبكآد اُز٠ رٔ٘ؼ ُِؼب٤ِٖٓ اُوبئ٤ٖٔ ػ٠ِ ػ٤ِٔخ  -

 


